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CAPITOLUL I

Dispozitii generale

Art. 1. Prezentul regulament este intocmit in conformitate cu prevederile Constitutiei Romaniei, ale
Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu actele normative subsecvente, ale Regulamentului de
Organizare si Functionare a Unitatilor de Invatimant Preuniversitar in conformitate cu OMEC nr.
5.447/31.08.2020 si ale Legii nr. 53/2003 modificata si completata OUG 53/2017.

Art. 2. Regulamentul intern reglementeaza raporturile de munca din cadrul Scolii Gimnaziale Lascar
Catargiu, Schela si contine norme privind desfasurarea activitatilor instructiv-educative cu caracter
scolar si extrascolar, a activitatilor de naturd administrativa si de secretariat.

Art. 3. (1) Regulamentul intern este elaborat de catre un colectiv de lucru, numit de Consiliul de
Administratie si coordonat de un cadru didactic.

(2) Proiectul regulamentului de organizare si functionare al unitatii de invatamant se poate supune,
spre dezbatere, In consiliul reprezentativ al parintilor/asociatiei parintilor, in consiliul scolar al
elevilor si in consiliul profesoral, la care participa cu drept de vot si personalul didactic auxiliar si
nedidactic.

(3) Regulamentul de organizare si functionare al unitatii de invatamant, precum si modificarile
ulterioare ale acestuia, se aproba, prin hotarare, de catre consiliul de administratie.

(4) Dupa aprobare, regulamentul de organizare si functionare al unitatii de invatamant se
inregistreaza la secretariatul unitatii. Pentru aducerea la cunostinta personalului unitatii de
invatamant, a paringilor si a elevilor, regulamentul de organizare si functionare al unitatii de
invatamant se indosariaza la biblioteca. Invatatorii/profesorii pentru invatimantul primar/profesorii
diriginti au obligatia de a prezenta elevilor si parintilor regulamentul de organizare si functionare.
Personalul unitatii de invatamant, parintii, tutorii sau sustindtorii legali si elevii majori 1si vor asuma,
prin semnatura, faptul cd au fost informati referitor la prevederile regulamentului de organizare si
functionare al unitatii de invatamant.

(5) Respectarea regulamentului de organizare si functionare al unitatii de invatamant este obligatorie.
Nerespectarea regulamentului de organizare si functionare al unitdtii de invatdmant constituie
abatere si se sanctioneaza conform prevederilor legale.

(6) Modificarile Regulamentului de organizare si functionare al unitatii de invatamant se supun, spre
dezbatere, in Consiliul Reprezentativ al parintilor, in Consiliul Elevilor si in Consiliul Profesoral, la
care participa cu drept de vot si personalul didactic auxiliar si nedidactic.

Art. 4. Acest regulament se aplica in incinta si in curtea scolii pentru tot personalul salariat al scolii,
elevi, parinti/reprezentanti legali ai elevilor.

Art. 5. Prezentul regulament ofera cadrul organizatoric, potrivit legislatiei in vigoare, de exercitare a
dreptului la educatie, indiferent de sex, rasd, nationalitate, apartenenta politica sau religioasa.

Art. 6. In unitate sunt interzise crearea si functionarea oricaror formatiuni politice, organizarea si
desfasurarea activitatilor de natura politica si prozelitism religios, precum si orice forma de activitate
care incalca normele de conduitd morald si convietuire sociald, care pun in pericol sanatatea si
integritatea fizica si psihica a beneficiarilor primari ai educatiei si a personalului din unitate.


https://www.edu.ro/sites/default/files/_fi%C8%99iere/Legislatie/2020/ordin%20nr.%205.447_2020_aprobare%20ROFUIP.pdf
https://www.edu.ro/sites/default/files/_fi%C8%99iere/Legislatie/2020/ordin%20nr.%205.447_2020_aprobare%20ROFUIP.pdf
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CAPITOLUL Il

STRUCTURA SI ORGANIZAREA SCOLII GIMNAZIALE LASCAR CATARGIU

Art. 7. In Scoala Gimnaziald ,,Lascar Catargiu”, Schela se organizeaza cursuri de z, ale invatamantului
preuniversitar. Reteaua unitatilor scolare de pe raza comunei Schela cuprinde:

e Scoala Gimnaziald ,, LASCAR CATARGIU” Schela — scoali coordonatoare;

e (Gradinita cu Program Normal ,,ALBINITA” Schela — structura a scolii;

e Gradinita cu Program Normal ,,C-TIN LAZAR” Negrea — structuri a scolii.

Scoala Gimnaziala ,,Lascar Catargiu”, Schela este institutie scolara coordonatoare cu rolul de a
exercita activitate administrativa, de indrumare, de evaluare si control fata de cele doua structuri din
subordine.

DATE DE IDENTIFICARE

Unitatatea de invatamant: SCOALA GIMNAZIALA LASCAR CATARGIU
C.U.lL. 23054999

Localitatea / judet: SCHELA / GALATI

Cod postal: 807265

Telefon —fax: 0236-333081,

E-mail: scoalaschela @yahoo.com

Niveluri de invatamant / 1. Primar (clasa pregatitoare, clasele I - 1V)
specializari: 2. Secundar inferior - Gimnaziu (V-VIII)

Art. 8. (1) La Scoala Gimnaziala ,,Lascar Catargiu”, Schela activitatea didactica se desfasoara in:
e §8sali de clasa;
e 1 laborator AeL;
e 1lsalaC.D.l.
e un teren de sport in aer liber;
e sald pentru orele de educatie fizica;
(2) La Gradinita cu Program Normal ,,ALBINITA” Schela activitatea didactica se desfasoara
in:
e 3 sdli clasa pentru grupe de prescolari (micd, mijlocie, mare)
e 2 sdli clasa pentru clasele pregatitoare A si B
(3) La Gradinita cu Program Normal ,,C-TIN LAZAR” Negrea activitatea didactici se
desfasoara in cladirea nou construita:
e 1 sala grupa combinata
e 1 sald dejoacd
(4) In Scoala Gimnaziald , Lascar Catargiu”, Schela, activitatea instructiv-educativa se
desfasoara in doud schimburi, de luni pana vineri inclusiv, i intervalul 8% — 12%° pentru grupele de
prescolari, 8% — 11%°/12% pentru clasele de la primar, 11%°/12% - 16°° /17°° pentru clasele V-VII, cu
respectarea orarului. Ora de curs este de 45 de minute cu o pauza de 10 minute dupa fiecare ora
pentru clasele de la primar iar pentru clasele V-VIII ora este de 50 minute cu o pauza de 10 minute
dupa fiecare ora.


mailto:scoala.foltesti@yahoo.com
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(5) In situatii speciale, pe o perioadd determinati, durata orelor de curs si durata pauzelor pot fi
modificate, cu aprobarea Inspectorului Scolar General al 1.S.J. Galati, la propunerea Consiliului de
Administratie al scolii.
Art. 9. Programul de desfasurare a activitatii serviciilor Scolii Gimnaziale ,,Lascar Catargiu”, Schela
este urmatorul:

a) Serviciul secretariat functioneaza intr-un schimb in interval de 8 ore zilnic.

b) Celelalte servicii didactice auxiliare (contabil) functioneaza in intervalul 8% - 16"

¢) In cazul personalului de intretinere si paza, se stabileste un orar in concordanti cu necesittile

scolii, specific sezoanelor si cu respectarea legislatiei in vigoare.

Art. 10. (1) Accesul elevilor in incinta institutiei se face numai pe baza CARNETULUI DE ELEV
(completat si vizat la zi) si a tricoului personalizat de culoare verde cu sigla/insemnele scolii.
Art. 11. In situatia de alarma, cand se impune parasirea de urgenta a scolii, evacuarea elevilor se face
sub supravegherea cadrelor didactice aflate la ora de curs in clasa respectiva, dupa schema afisata pe
panourile de afisaj din scoala.
Art. 12. Este interzisa intrarea in scoala a persoanelor aflate sub influenta bauturilor alcoolice, a celor
turbulente sau care au intentia vadita de a tulbura ordinea si linistea. De asemenea, este interzisa
intrarea persoanclor insotite de cdini, cu arme sau obiecte contondente, cu substante toxice,
explozive-pirotehnice, iritante lacrimogene, usor inflamabile, cu materiale cu caracter obscen sau
instigator, cu stupefiante sau bauturi alcoolice.
Art. 13. Elevii pot parasi scoala in timpul desfagurarii programului scolar doar pentru motive bine
Tntemeiate si dovedite (adeverinta de la cabinetul medical, invoire scrisa de la parinte/tutore, trimitere
de la medicul de familie pentru rezolvarea unor probleme de sanatate). De asemenea, elevii mai pot
pardsi scoala in timpul programului scolar si in cazul in care parintele/tutorele solicitd personal
plecarea elevului de la cursuri pentru rezolvarea unor probleme urgente de familie. Tn toate cazurile
mentionate mai sus elevii nu pot parasi scoala decat insotiti de catre parinti/tutori.
Art. 14. Tnscrierea elevilor in invatimantul primar se face conform metodologiei aprobate prin ordin
al ministrului educatiei nationale.
Art. 15. Repartizarea elevilor pe clase se face de catre conducerea scolii, cu respectarea prevederilor
legislatiei In vigoare, in functie de planul de scolarizare.
Art. 16. Clasele si grupele pentru Curriculum la Dispozitia Scolii (CDS) se formeaza in functie de
optiunile elevilor/parintilor, de spatiul existent in scoald si de resursele umane.
Art. 17. (1) In Scoala Gimnaziala Lascar Catargiu functioneazi 5 comisii permanente:
Comisia pentru curriculum;
Comisia de evaluare si asigurarea a calitatii (CEAC);
Comisia de securitate si sanatate Tn munca si pentru situatii de urgenta;
Comisia pentru controlul managerial intern;
Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii in
mediul scolar si promovarea interculturalitatii;
Componenta comisiilor este aprobata de catre consiliul profesoral.

(2)In cadrul unitatii functioneaza 4 comisii stabilite in cadrul sedintei Consiliului Profesoral din
1.09.2021 si anume: Comisia de lucru stiinte, Comisia de lucru umanistd, Comisia de lucru a
invatatorilor si Comisia de lucru a educatorilor — responsabilii acestor comisii sunt membri n
Comisia de Curriculum

(3)Responsabilii comisiilor sunt stabiliti in consiliul profesoral, la inceputul fiecarui an scolar, prin
vot si numiti prin decizie a directorului unitatii.
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(4) La sfarsitul fiecarui semestru responsabilii comisiilor trebuie sa prezinte catre Consiliul de
administratie un raport de activitate al comisiei.
Art. 18. Tn Scoala Gimnaziala “Lascar Catargiu” functioneaza comisii de lucru cu caracter temporar,
constituite prin decizia directorului unitatii, a ciror componenta este propusa la inceputul fiecarui an
scolar in cadrul sedintei Consiliului profesoral si validata de Consiliul de administratie.
Comisiile cu caracter temporar si ocazional propuse in sedinta C.P. si validate in sedinta C.A.
e Comisia de acordare a burselor si rechizitelor scolare;
Comisia de inventariere;
Comisia de casare;
Comisia de receptie;
Comisia de frecventa si combaterea absenteismului;
Comisia de verificare a cataloagelor si documentelor scolare;
Comisia de Tntocmire a orarului;
Comisia anti bullying.
*La nivelul unitatii de invatamant au fost propuse in sedinta C.P. si validate in sedinta C.A
Responsabilul pentru perfectionare si formare continua
Responsabilul CDI,
Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare;
Responsabilul cu imaginea scolii.
Responsabilul desemnat cu atributii in domeniul egalitatii de sanse si tratament intre femei si
barbati.
Art. 19. In cadrul scolii functioneazi Centrul de Documentare si Informare in care este inclusi si
biblioteca scolara pe baza regulamentului elaborat de Ministerul Educatiei Nationale.
Art. 20. In unitatea de invatamant fumatul este interzis, conform prevederilor legislatiei in vigoare.

CAPITOLUL 11

Conducerea scolii

Art. 21. Scoala Gimnazialda ,Lascar Catargiu’este condusa de Consiliul de administratie, si de
director. In activitatea pe care o desfisoard, Consiliul de administratie si directorul conlucreazi cu
Consiliul profesoral, cu Comitetul de parinti si cu autoritatile administratiei publice locale.

SECTIUNEA I
Consiliul de administratie

Art. 22. Consiliul de administratie isi desfagoara activitatea conform dispozitiilor Legii educatiei
nationale nr. 1/2011, art. 93 si art. 96, si Metodologiei-cadru de organizare si functionare a
Consiliului de administratie stabilitd prin ordin al ministrului educatiei.

Art. 23. Consiliul de administratie este organ de conducere al Scolii Gimnaziale ,,Lascar Catargiu” si
este alcatuit din 9 membri, astfel: 4 cadre didactice, un reprezentant al primarului, 2 reprezentanti ai
Consiliului Local si 2 reprezentanti ai parintilor. Directorul este membru de drept al Consiliului de
administratie, din cota aferenta cadrelor didactice. Cadrele didactice sunt alese prin vot secret in
sedinta consiliului profesoral.
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Art. 24. (1) La sedintele Consiliului de administratie participa, de regula reprezentantii sindicatelor
din scoald, iar cand se dezbat probleme privind elevii, participa reprezentantul elevilor, cu statut de
observatori.
(2) La sedintele Consiliului de administratie pot participa, ca invitati, reprezentanti ai societatii civile
si ai altor parteneri educationali interesati, in functie de problematica din ordinea de zi.
Art. 25. Atributiile Consiliului de administratie sunt cele prevazute in Metodologia de organizare si
functionare a Consiliului de administratie din unitatile de Tnvatimant preuniversitar
Art.26. Consiliul de administratie se intruneste lunar si ori de cate ori este nevoie.
Art.27. Hotararile Consiliului de administratie se iau prin vot deschis sau secret cu jumatate plus unu
din numarul membrilor prezenti.
Art. 28. Pe parcursul exercitarii mandatului, cadrele didactice din Consiliul de administratie, nu pot
avea functia de presedinte sau vicepresedinte in cadrul unui partid politic, la nivel local, judetean sau
national.

SECTIUNEA 11

Directorul

Art. 29. Directorul exercitd conducerea executiva a Scolii Gimnaziale ,Lascar Catargiu” si
reprezintd unitatea de Invatimant in relatiile cu terte persoane fizice si juridice, in limitele
competentelor prevazute de lege.

Art. 30. Ocuparea functiei de director se face conform prevederilor legislatiei in vigoare.

Art. 31. In exercitarea atributiilor si responsabilititilor sale, directorul emite decizii, cu caracter

normativ sau individual si note de serviciu.

Art. 32. Directorul este presedintele Consiliului profesoral.
Art. 33. Directorul prezintd anual un raport asupra educatiei in Scoala Gimnaziala ,,Lascar Catargiu”

Consiliului Profesoral si Consiliului de Administratie.

Art. 34. n exercitarea functiei de conducere executivi, directorul are urmitoarele atributii:

a) este reprezentantul legal al unitatii de invatamant si realizeaza conducerea executiva a acesteia;

b) organizeaza intreaga activitate educationald;

C) organizeaza si este direct responsabil de aplicarea legislatiei in vigoare, la nivelul unitatii de
invatamant;

d) asigura managementul strategic al unitdtii de invatamant, in colaborare cu autoritatile
administratiei publice locale, dupa consultarea partenerilor sociali si a reprezentantilor parintilor
si elevilor;

e) asigura managementul operational al unitatii de invatamant;

f) asigura corelarea obiectivelor specifice unitatii de invatamant cu cele stabilite la nivel national si
local;

g) coordoneaza procesul de obtinere a autorizatiilor si avizelor legale necesare functionarii unitatii
de invatamant;

h) asigura aplicarea si respectarea normelor de sdnatate si securitate in munca;

1) semneaza parteneriate cu agentii economici pentru asigurarea instruirii practice a elevilor;

J) prezinta, anual, un raport asupra calitatii educatiei in unitatea de invatamant pe care o conduce,
intocmit de Comisia de evaluare si asigurare a calitatii; raportul, aprobat de consiliul de
administratie, este prezentat in fata Consiliului profesoral, comitetului reprezentativ al
parintilor/asociatiei de parinti si este adus la cunostinta autoritatilor administratiei publice locale
si a inspectoratului scolar.
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Art. 35. Tn exercitarea functiei de ordonator de credite directorul are urmitoarele atributii:

a)

b)

c)
d)

propune in consiliul de administratie, spre aprobare, proiectul de buget si raportul de executie
bugetara,

raspunde de incadrarea in bugetul aprobat al unitatii de invatdmant;

se preocupa de atragerea de resurse extrabugetare, cu respectarea prevederilor legale;

raspunde de realizarea, utilizarea, pdstrarea, completarea si modernizarea bazei materiale a
unitatii de Invatamant.

Art. 36. Tn exercitarea functiei de angajator, directorul are urmitoarele atributii:

a)
b)

c)

d)

angajeaza personalul din unitate prin incheierea contractului individual de munca;

intocmeste, conform legii, fisele posturilor pentru personalul din subordine; raspunde de
angajarea, evaluarea periodicd, formarea, motivarea si incetarea raporturilor de munca ale
personalului din unitate, precum si de selectia personalului nedidactic;

propune consiliului de administratie vacantarea posturilor, organizarea concursurilor pe post si
angajarea personalului;

indeplineste atributiile prevazute de Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului
didactic din Invatamantul preuniversitar, precum si de alte acte normative elaborate de M.E.N.

Art. 37. (1) Alte atributii ale directorului sunt:

a)

b)

c)

d)
e)
9)

h)

)

K)

propune inspectoratului scolar, spre aprobare, proiectul planului de scolarizare, avizat de
consiliului de administratie;

coordoneaza activitatea de elaborare a ofertei educationale a unitatii de invatdmant si o propune
spre aprobare consiliului de administratie;

coordoneaza si rdspunde de colectarea datelor statistice pentru sistemul national de indicatori
pentru educatie, pe care le transmite inspectoratului scolar si raspunde de introducerea datelor
in Sistemul de Informatii Integrat al invatamantului din Romaénia (SIIR);

propune consiliului de administratie, spre aprobare, Regulamentul de organizare si functionare
al Scolii Gimnaziale Lascar Catargiu,

coordoneaza efectuarea anuala a recensamantului copiilor din circumscriptia scolara;
stabileste componenta formatiunilor de studiu in baza hotararii consiliului de administratie;
elaboreaza proiectul de incadrare cu personal didactic de predare, precum si schema de personal
didactic auxiliar si nedidactic si le supune, spre aprobare, consiliului de administratie;
numeste, dupd consultarea consiliului profesoral, in baza hotararii consiliului de administratie,
profesorii diriginti la clase, precum si coordonatorul pentru proiecte si programe educative
scolare si extrascolare;

numeste cadrul didactic care face parte din consiliul clasei, ce poate prelua atributiile
profesorului diriginte, in conditiile in care acesta este indisponibil pentru o perioada de timp,
din motive obiective;

stabileste, prin decizie, componenta catedrelor si comisiilor din cadrul unitatii de invatdmant, in
baza hotararii consiliului de administratie;

coordoneazd comisia de intocmire a orarului si il propune spre aprobare consiliului de
administratie;

aproba graficul serviciului pe scoald al personalului didactic; atributiile acestora sunt precizate
in regulamentul de organizare si functionare al unitétii de invatamant;
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m) propune consiliului de administratie, spre aprobare, Calendarul activitatilor educative al unitatii
de invatamant;

n) aproba graficul desfasurarii lucrarilor scrise semestriale;

0) aproba, prin decizie, regulamentele de functionare ale cercurilor, asociatiilor stiintifice, tehnice,
sportive si cultural-artistice ale elevilor din unitatea de Tnvatamant in baza hotérarii consiliului
de administratie;

p) elaboreaza instrumente interne de lucru, utilizate in activitatea de indrumare, control si evaluare
a tuturor activitdtilor, care se desfasoara in unitatea de invatamant si le supune spre aprobare
consiliului de administratie;

q) asigura, prin responsabilii comisiilor metodice, aplicarea planului de invatamant, a programelor
scolare si a metodologiei privind evaluarea rezultatelor scolare;

r) controleaza, cu sprijinul responsabililor comisiilor metodice, calitatea procesului
instructiv-educativ, prin verificarea documentelor, prin asistente la ore si prin participari la
diverse activitati educative extracurriculare si extrascolare;

S) monitorizeaza activitatea de formare continud a personalului din unitate;

t) monitorizeaza activitatea cadrelor didactice debutante si sprijind integrarea acestora in
colectivul unitatii de invatamant;

u) aproba asistenta la orele de curs sau la activitati educative scolare/extrascolare, a
responsabililor de comisii metodice, cu respectarea prevederilor legale n vigoare;

V) consemneaza zilnic in condica de prezenta absentele si intarzierile la orele de curs ale
personalului didactic, precum si Intarzierile personalului didactic auxiliar si nedidactic, de la
programul de lucru;

w) 1si asuma, alaturi de consiliul de administratie, raspunderea publica pentru performantele
unitatii de Tnvatamant pe care o conduce;

X) numeste si controleaza personalul care raspunde de sigiliul unitatii de invatamant;

y) asigura arhivarea documentelor oficiale si scolare:

z) raspunde de intocmirea, eliberarea, reconstituirea, anularea, completarea si gestionarea actelor
de studii; raspunde de intocmirea, eliberarea, reconstituirea, anularea, completarea,
modificarea, rectificarea si gestionarea documentelor de evidenta scolara;

aa) aproba vizitarea unitatii de invatamant, de catre persoane din afara unitatii, inclusiv de catre
reprezentanti ai mass-media. Fac exceptie de la aceasta prevedere reprezentantii institutiilor cu
drept de indrumare si control asupra unitdtilor de invatamant, precum si persoanele care
participa la procesul de monitorizare si evaluare a calitatii sistemului de Tnvatamant;

bb) constatd savarsirea abaterilor disciplinare si aplicd sanctiunile corespunzatoare, potrivit legii,
contractului colectiv de munca aplicabil si regulamentului intern.

(2) In lipsa, directorul are obligatia de a delega atributiile catre un alt cadru didactic, membru al
Consiliului de administratie. Neindeplinirea acestei obligatii constituie abatere disciplinara si se
sanctioneazd conform legii.

Art. 38. In cazul in care hotirarile Consiliului Profesoral si ale Consiliului de Administratie incalci
prevederile legale, directorul are dreptul sa interzica aplicarea lor, informand in acest sens, in termen
de 3 zile, Inspectorul Scolar General.
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Conform Art. 11 din din OMEC nr. 5545/ 10.09.2020, publicat in Monitorul Oficial nr. 837

/11.09.2020, conducerea unitatii de invatamant are urmatoarele atributii, privind mediul online:
a) informeaza prescolarii/elevii si parintii acestora asupra modalititii de organizare a activitatii

didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului in aceasta perioada, inclusiv cu privire la

drepturile si obligatiile pe care le au;

b) evalueaza capacitatea unitatii de invatamant de a desfasura activitatea didactica prin

intermediul tehnologiei si al internetului si stabileste necesarul de resurse informationale si de

resurse umane;

C) stabileste masuri pentru buna desfasurare a activitatii didactice de catre toate cadrele didactice

si prescolarii/elevii din unitatea de invatamant;

d) intreprinde demersuri catre autoritatile locale pentru asigurarea dispozitivelor si a conexiunii la

internet pentru prescolarii/elevii care nu dispun de mijloacele necesare pentru desfasurarea

activitatilor prin intermediul tehnologiei si al internetului;

e) gestioneaza baza materiala cuprinzand dispozitive electronice cu conexiune la internet;

f) repartizeaza, prin incheierea unui contract de comodat/prin proces-verbal de predare-primire,

dispozitive conectate la internet prescolarilor/elevilor care nu dispun de aceste mijloace;

g) stabileste Tmpreuna cu cadrele didactice si profesorii diriginti platformele gratuite, aplicatiile si

resursele educationale deschise care se recomanda a fi utilizate in activitate;

h) sprijina cadrele didactice si prescolarii/elevii sa isi creeze conturi de e-mail si de acces la

platformele si aplicatiile electronice utilizate la nivelul unitatii de invatamant;

i) identifica si aplica modalitati de sustinere a activitatii pentru posibile cazuri speciale, inclusiv

pentru prescolarii/elevii cu cerinte educationale speciale (CES);

J) monitorizeaza modul Tn care se desfasoara activitatea didactica prin intermediul tehnologiei si

al internetului.

SECTIUNEA 11T
Consiliul profesoral

Art. 39. Consiliul profesoral este format din totalitatea cadrelor didactice cu norma de baza in Scoala
Gimnaziala ,,Lascar Catargiu” si este prezidat de catre directorul scolii.
Art. 40. Consiliul profesoral se Intruneste lunar in sesiuni ordinare sau ori de cate ori este nevoie, la
propunerea directorului sau la solicitarea a minimum o treime dintre membrii personalului didactic.
Temele pentru sedintele ordinare sunt propuse de directorul scolii si aprobate in prima sedinta a
Consiliului Profesoral de la inceputul fiecarui an scolar. Documentele consiliului profesoral sunt:

a) tematica si graficul sedintelor;

b) convocatoare ale consiliului profesoral,

c) registrul de procese verbale al consiliului profesoral, insotit de dosarul cu anexele proceselor

verbale.

Art. 41. Atributiile Consiliului Profesoral sunt cele prevazute de Legea educatiei nationale nr.
1/2011 si Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor din invatamantul preuniversitar.
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Art. 42. La sedintele Consiliului Profesoral participarea cadrelor didactice este obligatorie; absenta
nemotivata de la aceste sedinte se considera abatere disciplinara. Directorul tine evidenta participarii
cadrelor didactice la sedintele Consiliului profesoral, iar la trei absente nemotivate propune
Consiliului profesoral spre dezbatere sanctionarea cadrului didactic in culpa. Personalul didactic
auxiliar este obligat sa participe la sedintele Consiliului profesoral atunci cand se discuta probleme
referitoare la activitatea acestuia si atunci cand este invitat.

Art. 43. La sedintele Consiliului profesoral directorul poate invita, in functie de tematica dezbatuta,
reprezentanti desemnati ai parintilor, ai Consiliului scolar al elevilor, ai autoritatilor locale si ai
partenerilor sociali. La sfarsitul fiecarei sedinte, toti membrii Consiliului profesoral si invitatii, in
functie de situatie, au obligatia sa semneze procesul-verbal incheiat cu aceasta ocazie.

Art. 44. Directorul scolii numeste prin decizie secretarul Consiliului profesoral, in baza votului
cadrelor didactice,care are atributia de a redacta lizibil si inteligibil procesele-verbale ale sedintelor
Consilului profesoral. Acesta va fi semnat de toti participantii la sedinta.

Art. 45. In situatii obiective cum ar fi calamitati, intemperii, epidemii, pandemii, alte situatii
exceptionale, sedintele consiliului pofesoral se pot desfasura on-line, prin mijloace electronice de
comunicare , In sistem videoconferinta sau prin trimiterea pe grupul scolii a tuturor documentelor
existente pe ordinea de zi si aprobarea acestora in scris.

CAPITOLUL IV

Personalul scolii

Art. 46. Personalul din Scoala Gimnaziala Lascar Catargiu este format din personal didactic,
personal didactic auxiliar si personal nedidactic si administrativ. Personalului din Scoala Gimnaziala
Lascar Catargiu 11 este interzis sa desfasoare actiuni de naturd sa afecteze imaginea publicd a
elevului, viata intima, privata si familiala a acestuia.

Art. 47. Personalul din scoald are obligatia sa sesizeze, la nevoie, institutiile publice de asistentd
sociala si protectie a copilului in legaturad cu aspecte care afecteaza demnitatea, integritatea fizica si
psihica a elevilor.

Art. 48. Personalului din scoala 1i este interzis sa aplice pedepse corporale, precum si sa agreseze
verbal, fizic sau emotional elevii sau colegii.

Art. 49. (1) Selectia personalului din Scoala Gimnaziala Lascar Catargiu se face prin
concurs/examen, conform normelor specifice in vigoare.

(2) Angajarea personalului se face prin incheierea contractului individual de munca de catre
directorul scolii.

SECTIUNEA 1
Personalul didactic

Art. 50. Personalul didactic din Scoala Gimnaziala Lascar Catargiu cuprinde pesoanele responsabile
cu instruirea si educatia (profesor, profesor pentru invatamant primar, profesor psiholog).

Art. 51. (1) Personalul didactic din Scoala Gimnaziald Lascar Catargiu este impartit in 5 comisii
permanente.

(2) Responsabilii comisiilor permanente raspund in fata directorului si a inspectorului de
specialitate pentru activitatea profesionald a membrilor acesteia.

10
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Art. 52. - Cadrele didactice din Scoala Gimnaziala Lascar Catargiu au urmatoarele drepturi:

a) beneficiaza de concediu anual cu plata, in perioada vacantelor scolare, cu o durata de 62 zile
lucratoare. Perioadele de efectuare a concediului de odihna pentru fiecare cadru didactic se
stabilesc de catre Consiliul de administratie, in functie de interesul invatamantului si al celui
in cauza, dar cu asigurarea personalului didactic necesar pentru desfasurarea examenelor
nationale. Cadrele didactice care redacteaza teza de doctorat sau lucrari in interesul
invatamantului pe baza de contract de cercetare ori de editare au dreptul la 6 luni de
concediu platit, o singura data, cu aprobarea Consiliului de Administratie al scolii;

b) beneficiaza de cate doua zile de concediu cu plata pentru fiecare zi de week-end in care a
fost prezent la olimpiadele pe judet si municipiu,

) beneficiaza de gradatie de merit acordata prin concurs, potrivit metodologiei si criteriilor
elaborate de MEC,;

d) lanseaza proiecte si participa la desfasurarea lor;

e) dreptul la initiativa profesionala, care consta in:

v conceperea activitatii profesionale si realizarea obiectivelor educationale ale
disciplinelor de invatdamant, prin metodologii care respectd principiile
psihopedagogice;

4 utilizarea bazei materiale si a resurselor invatamantului, Tn scopul realizarii
obligatiilor profesionale;

v punerea in practicd a ideilor novatoare pentru modernizarea procesului de
invatamant;

v organizarea cu elevii a unor activitati extracurriculare cu scop educativ sau de
cercetare stiintifica;

4 infiintarea in scoald a unor laboratoare, ateliere, cabinete, cluburi, cercuri,

cenacluri, formatii artistice si sportive, publicatii, conform legislatiei in vigoare;

v participarea la viata scolara, in toate compartimentele care vizeaza organizarea si
desfasurarea procesului de invatdmant, conform deontologiei profesionale si, dupa caz,
a Contractului colectiv de munca;

f) cadrele didactice nu pot fi perturbate in timpul desfasurarii activitatii didactice de nicio
autoritate scolara sau publica. Prin exceptie, nu se considera perturbare a cadrelor didactice in
timpul desfasurarii activitatii didactice, interventia autoritdtilor scolare sau publice in
situatiile in care sanatatea fizica sau psihica a elevilor ori a personalului este pusa in pericol in
orice mod, conform constatarii personalului de conducere, in timpul exercitiilor de alarmare
pentru situatii de urgenta, respectiv in timpul asistentelor la ord efectuate de responsabilul
comisiei metodice si conducerea scolii;

g) iInregistrarea prin orice procedee a activitatii didactice poate fi facuta numai cu acordul celui
care o conduce si a directorului scolii. Multiplicarea, sub orice forma, a inregistrarii activitatii
didactice de catre elevi sau de catre alte persoane este permisd numai cu acordul cadrului
didactic respectiv;

h) personalul didactic are dreptul sa participe la viata sociala si publica, in beneficiul public si
in interesul invatamantului si al societatii romanesti;

I) personalul didactic are dreptul sa faca parte din asociatii si organizatii sindicale,
profesionale si culturale, nationale si internationale, legal constituite, in conformitate cu
prevederile legii;

11
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J) personalul didactic poate exprima liber opinii profesionale in spatiul scolar si poate
intreprinde actiuni Tn nume propriu in afara acestui spatiu, dacd acestea nu afecteaza
prestigiul invatamantului si al scolii, precum si demnitatea profesiei de educator;

K) personalul didactic poate beneficia, din fonduri extrabugetare sau din sponsorizari, de
acoperirea integrala sau partiald a cheltuielilor de deplasare si de participare la manifestari
stiintifice, cu aprobarea Consiliului de administratie al scolii.

Art. 53. Cadrele didactice din Scoala Gimnaziala Lascar Catargiu au urmatoarele obligatii:

a) personalul didactic este obligat sa participe periodic la programe de formare continua, astfel incat
sa acumuleze, la fiecare interval consecutiv de 5 ani, considerat de la data promovarii examenului de
definitivare in Tnvatamant, minimium 90 de credite profesionale transferabile;

b) cadrele didactice sunt obligate sa prezinte la cabinetul medical certificatul medical eliberat
pe un formular specific elaborat de Ministerul Educatiei, impreuna cu Ministerul Sanatatii,
care sa ateste starea de sanatate necesara functionarii in sistemul de Tnvatamant;
didactice, cum sunt:

v’ prestarea de catre cadrul didactic a oricérei activitati comerciale in incinta scolii sau in
zona limitrofa;
v" comertul cu materiale obscene sau pornografice scrise, audio ori vizuale;
v practicarea, In public, a unor activitati cu componenta lubrica sau altele care implica
exhibarea, Tn maniera obscena, a corpului;

d) cadrele didactice trebuie sa vina la timp la orele de curs sau la serviciul pe scoald, iar la
intrarea la ore sa aiba intotdeauna catalogul clasei asupra lor pentru consemnarea absentelor
elevilor. Intarzierile repetate la orele de curs ale cadrelor didactice sunt considerate abateri de
la acest regulament si se sanctioneaza conform legislatiei in vigoare;

e) cadrele didactice sunt obligate sa comunice elevilor notele acordate si sa le consemneze in
carnetul de elev;

f) le este interzis cadrelor didactice sa conditioneze evaluarea elevilor sau calitatea prestatiei
didactice la clasd de obtinerea oricdrui tip de avantaje de la elevi sau de la parintii/tutorii
acestora; astfel de practici, dovedite, se sanctioneaza conform legislatiei in vigoare;

g) cadrele didactice sunt obligate sa verifice la fiecare ora tinuta elevilor, iar in lipsa uniformei,
elevul va fi sanctionat conform Anexei 9 punctul 1;

h) cadrele didactice sunt obligate sa semneze zilnic condica de prezenta, fara a indica
subiectul lectiei; sunt interzise orice fel de consemnari / modificari in condica de prezenta, cu
exceptia celor efectuate de catre director;

I) cadrele didactice trebuie s prezinte conducerii scolii in maximum 10 zile de la inceperea
anului scolar planificarile calendaristice pentru materia pe care o predau si pentru orele de
dirigentie, avizate de responsabilul comisiei metodice;

J) cadrele didactice sunt obligate sa anunte in timp util conducerea scolii in cazul absentei de la
cursuri din motive medicale, pentru a se lua masuri de suplinire a orelor;

K) cadrele didactice sunt obligate sa se imbrace decent, sd aiba o tinutd morala demna, sa-si
respecte toti partenerii educationali, sd foloseascad serviciile institutiei numai in scopuri
educationale;

I) cadrele didactice trebuie sd-si acorde respect reciproc si sprijin colegilor si personalului
scolii in Indeplinirea obligatiilor profesionale;

12
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m)cadrele didactice nu trebuie sa angajeze discutii cu elevii, cu parintii sau cu alte persoane
referitoare la competenta profesionald a altor cadre didactice;

n) niciun cadru didactic nu are voie sa se substituie dirigintelui/invatatorului clasei si sa
motiveze absente, s comunice NOte, sd comenteze situatii din catalog; toate aceste situatii se
vor limita la rubrica disciplinei pe care o preda;

0) la ultima ora de curs a clasei cadrul didactic paraseste ultimul sala;

p) cadrele didactice sunt obligate sa participe la sedintele cu parintii atunci cand sunt solicitate
de profesorii diriginti, de invatatori sau de conducerea scolii;

q) cadrele didactice sunt obligate sa participe la sedintele Consiliului profesoral si ale
Consilului profesoral al clasei;

r) fumatul este interzis in unitatea de inviatimant, cadrele didactice trebuie respecte
sanctiunea din Legea nr. 15/2016 pentru prevenirea si combaterea consumului produselor de
tutun, platind amenda pentru persoanele fizice care fumeaza in spatiile in care fumatul este
interzis: amenda contraventionald de la 100 la 500 lei precum si amenda directorului in
valoare de 5000 de lei (la prima abatere);

S) insoteste elevii n scopul supravegherii acestora si asigurarii conditiilor de securitate pe
toatd durata deplasarii cu microbuzul scolar conform graficului stabilit impreunda cu
conducerea scolii, respectind Regulamentul privind modul de utilizare a microbuzelor de
transport scolar, elaborat de ISJ Galati.

t) fiecare cadru didactic trebuie sd detind un portofoliu personal; continutul portofoliului
personal al cadrului didactic se gaseste in Anexa 3 a prezentului regulament;

Art. 54. In functie de gravitatea abaterilor, personalul didactic poate primi urmatoarele sanctiuni:

a) observatie scrisa;

b) avertisment;

¢) diminuarea salariului de baza cu pana la 15%, pe o perioada de 1-6 luni;

d) suspendarea, pe o perioada de pana la 3 luni, a dreptului de inscriere la un concurs pentru
ocuparea unei functii didactice superioare sau pentru obtinerea gradelor didactice ori a unei
functii de conducere, de indrumare si de control,

e) destituirea din functia de conducere, de indrumare si de control din invatamant;

f) desfacerea disciplinara a contractului individual de munca.

Art. 55. (1) Serviciul pe scoala. Fiecare cadru didactic va respecta masurile sanitare in vigoare si
graficul de serviciu stabilit de comun acord la inceput de an scoalar.
Art. 56. (1) Cadrele didactice care detin functia de profesor diriginte sunt desemnate de catre
Consiliul de administratie la inceputul fiecarui an scolar si numite prin decizie a directorului.
(2) Functia de diriginte devine obligatorie pentru personalul didactic investit prin decizie a
directorului cu aceasta responsabilitate.
(3) Profesorul diriginte are urmatoarele atributii i responsabilitati, conform art. 72, 73, 74,
75 si 76 din ROFUIP:
a) coordoneaza activitatea Consiliului profesoral al clasei;
b) numeste, prin consultarea elevilor, liderul elevilor clasei; 1i repartizeaza sarcini si
organizeaza impreuna cu acesta colectivul de elevi al clasei;
C) preia, pe baza de proces-verbal, sala de clasa in care 1si desfasoara activitatea elevii
carora le este diriginte si raspunde de pastrarea si modernizarea acesteia;
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d) prezinta elevilor si parintilor/tutorilor acestora prevederile Regulamentului intern la
inceputul fiecarui an scolar;

e) completeaza catalogul clasei si raspunde de exactitatea datelor Inscrise si de starea
fizica a acestuia;

f) intocmeste planificarile calendaristice pentru orele de consiliere si orientare si le
preda spre avizare responsabilului Comisiei dirigintilor;

g) urmareste frecventa elevilor, cerceteaza cauzele absentelor unor elevi si informeaza
familia elevului;

h) motiveaza absentele elevilor pe baza certificatelor medicale avizate de cabinetul
medical scolar, precum si a cererilor personale ale parintilor/tutorilor;

1) analizeaza periodic situatia la invatatura a elevilor si monitorizeaza indeplinirea
indatoririlor scolare de catre toti elevii clasei;

j) informeaza in scris familiile elevilor corigenti sau repetenti, care au primit sanctiuni
disciplinare sau care nu si-au incheiat situatia scolara;

k) stabileste impreuna cu Consiliul profesoral al clasei nota la purtare a fiecarui elev si
prezinta in scris Consiliului profesoral propunerile de notare mai mici decét 7.00,
pentru elevii care au savarsit abateri grave;

I) organizeaza, lunar sau ori de cate ori este necesar, intalniri si discutii cu parintii
care se recomanda a fi individuale si se consulta cu acestia in legatura cu cauzele si
masurile care vizeaza procesul scolar al copiilor lor;

m) propune Consiliului de administratie acordarea de alocatii si burse elevilor, in
conformitate cu legislatia in vigoare;

n) aplica elevilor, pe baza consultarii cu directorul, sanctiunile prevazute in prezentul
regulament si 1n celelalte regulamente in vigoare;

0) recomandad directorului, spre aprobare, participarea organizata a elevilor la
activitati extrascolare;

p) calculeaza media generala anuald a fiecarui elev, stabileste clasificarea elevilor la
sfarsitul anului scolar, propune acordarea premiilor, recompenselor si distinctiilor,
potrivit prezentului regulament si a celorlalte regulamente in vigoare;

g) consemneaza in carnetele elevilor mediile semestriale si anuale si trece n registrul
matricol mediile la sfarsit de an scolar conform Regulamentului actelor de studii;

r) prezinta Consiliului profesoral, spre validare, raportul scris asupra situatiei scolare
si comportamentale a elevilor la sfarsitul semestrului sau anului scolar;

S) 1intocmeste mapa (portofoliul) dirigintelui, al carei continut se regaseste in Anexa 6
a prezentului regulament;

t) indeplineste alte atributii si sarcini stabilite de catre conducerea scolii, in

conformitate cu reglementarile in vigoare sau cu fisa postului.
Dirigintele colaboreaza cu:

a) profesorii clasei si coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si
extragcolare pentru informarea privind activitatea elevilor, pentru solutionarea unor situatii
specifice activitatilor scolare si pentru toate aspectele care vizeaza procesul
instructiv-educativ, care-i implica pe elevi;

b) cabinetele de asistentd psihopedagogica, in activitati de consiliere si orientare a elevilor
clasei;
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¢) directorul unitatii de invatamant, pentru organizarea unor activitati ale colectivului de elevi,
pentru initierea unor proiecte educationale cu elevii, pentru rezolvarea unor probleme
administrative referitoare la Intretinerea si dotarea salii de clasa, inclusiv in scopul pastrarii
bazei materiale, pentru solutionarea unor probleme sau situatii deosebite, aparute in legitura
cu colectivul de elevi;

d) comitetul de parinti, parintii sau reprezentantii legali pentru toate aspectele care vizeaza
activitatea elevilor si evenimentele importante la care acestia participa si cu alti parteneri
implicati in activitatea educativa scolara si extrascolara;

e) alti parteneri implicati in activitatea educativa scolara si extrascolara;

f) compartimentul secretariat, pentru intocmirea documentelor scolare si a actelor de studii ale
elevilor clasei;

g) persoana desemnata pentru gestionarea SIIIR, in vederea completarii si actualizarii datelor
referitoare la elevi;

(4) Atributiile si responsabilitatile profesorului diriginte sunt si atributii si responsabilitati ale
profesorului pentru invatamant primar (invatator) sau invatamant preprimar (educatoare).

Art. 57. (1) Coordonatorul de proiecte si programe educative scolare si extrascolare este numit
de directorul unitatii, pe baza hotérarii consiliului de administratie, la alegerea consiliului profesoral.
(2) Coordonatorul de proiecte si programe educative scolare si extragcolare isi desfasoara activitatea
conform prevederilor legale, ale programelor si ale ghidului metodologic ,,Consiliere si orientare” si
ale strategiilor MEC privind educatia formala si nonformala si reducerea fenomenului de violenta in
mediul scolar.

(3) Coordonatorul de proiecte si programe educative scolare si extragcolare coordoneaza activitatea
educativa din scoald, initiaza, organizeaza si desfasoara activitatile extragcolare si extracurriculare la
nivelul scolii in colaborare cu responsabilul comisiei dirigintilor si cel al comisiei de invatamant
primar, cu Comitetul de parinti pe scoala si cu reprezentanti ai Consiliului scolar al elevilor.

(4) Coordonatorul de proiecte si programe educative scolare si extragcolare prezinta Consiliului de
administratie un raport anual de activitate, care este parte a planului de dezvoltare a scolii.

(5) Atributiile coordonatorului de proiecte si programe educative scolare si extragcolare sunt stabilite
de ROFUIP prin art. 68, 69, 70 si 71.

Art.58.Portofoliul coordonatorului pentru proiecte si programe educative scolare si

extragcolare contine:

a) oferta educationald a unitatii de invatdmant in domeniul activitatii educative extrascolare;

b) planul anual al activitatii educative extrascolare;

c¢) programe de parteneriat pentru realizarea de activitati educative extrascolare;

d) programe educative de preventie si interventie;

¢) modalitati de monitorizare si evaluare a activitatii educative extragcolare;

f) masuri de optimizare a ofertei educationale extragcolare;

g) rapoarte de activitate anuale;

h) documente care reglementeaza activitatea extragcolard, in format letric/electronic, transmise de
inspectoratul scolar si minister, privind activitatea educativa extrascolara.
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Conform Art. 12 din din OMEC nr. 5545 / 10.09.2020, publicat in Monitorul Oficial nr.
837 / 11.09.2020, profesorii diriginti/profesorii pentru invatamant primar/invatatoarele/profesorii
pentru invatamantul prescolar/ educatoarele au urmatoarele atributii, in mediul online:

a) informeaza elevii si parintii acestora despre modalitatea de organizare a activitatii
didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului Tn aceasta perioada, inclusiv cu privire la
drepturile si obligatiile pe care le au;

b) coordoneaza activitatea clasei si colaboreaza cu celelalte cadre didactice in vederea
asigurarii continuitatii participarii prescolari/elevilor la activitatea de invatare prin intermediul
tehnologiei si al internetului;

C) participa la stabilirea platformelor, a aplicatiilor si a resurselor educationale deschise
care se recomanda a fi utilizate Tn activitatea desfasurata;

d) transmit prescolarilor/elevilor de la grupa/clasa pe care 0 coordoneaza programul
stabilit la nivelul unitatii de invatamant, precum si alte informatii relevante pentru facilitarea invatarii
prin intermediul tehnologiei si al internetului;

e) ofera consiliere prescolarilor/elevilor grupei/clasei pentru participarea acestora la
activitatile didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului;

f) mentin comunicarea cu parintii prescolarilor/elevilor

g) intervin n solutionarea unor situatii specifice cu privire la desfasurarea activitatii
didactice in care sunt implicati prescolarii/elevii grupei/clasei.

Conform Art. 13 din din OMEC nr. 5545 / 10.09.2020, publicat Tn Monitorul Oficial nr.
837/11.09.2020, cadrele didactice au urmatoarele atributii, in mediul online:

a) proiecteaza si realizeaza activitatile didactice din perspectiva principiilor curriculare si a celor
privind invatarea prin intermediul tehnologiei si al internetului;

b) elaboreaza, adapteaza, selecteaza resurse educationale deschise, sesiuni de invatare pe platforme
educationale, aplicatii, precum si alte categorii de resurse care pot fi utilizate;

C) proiecteaza activitatile-suport pentru invatarea prin intermediul tehnologiei si al internetului;

d) elaboreaza instrumente de evaluare aplicabile prin intermediul tehnologiei si al internetului, pentru
nregistrarea progresului prescolarilor/elevilor;

e) stabilesc impreuna cu celelalte cadre didactice un program optim pentru predare-invatare-evaluare
astfel Tncat sa se respecte curba de efort a elevilor si sa se evite supraincarcarea acestora cu sarcini de
lucru.

f) pot Tnregistra activitatile desfasurate doar cu informarea prealabild a partilor si dupa obtinerea
acordului acestora.

SECTIUNEA 11
Personalul didactic auxiliar

Art. 59. Tn Scoala Gimnaziala Lascar Catargiu personalul didactic auxiliar si nedidactic este format
din: informatician, compartimentul secretariat, administratie si compartimentul financiar. Personalul
didactic auxiliar isi desfasoara activitatea conform prevederilor prezentului regulament, ale Legii
educatiei nationale nr. 1/2011, cu actele normative subsecvente, ale Legii nr. 53/2003 modificata si
completatd prin Legea nr. 40/2011 privind Codul Muncii, precum si ale altor prevederi si
regulamente in vigoare.

Art. 60. (1) Personalul didactic auxiliar beneficiazd de toate drepturile stipulate de legislatia in
vigoare.
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(2) Poate beneficia de maxim doua zile de invoire pe semestru pentru situatii neprevazute. Pentru
restul situatiilor, invoirea se face doar cu gasirea unui inlocuitor pentru zilele solicitate; Daca
solicitantul nu reuseste sa giseascd un inlocuitor, atunci poate solicita concediu fard plata conform
articolului 29 din Contractul Colectiv de munca.

Art. 61. Personalul didactic auxiliar are urmatoarele obligatii:

a) personalul didactic auxiliar este obligat sa respecte programul stabilit pentru fiecare
compartiment; atributiile, sarcinile, competentele si responsabilitatile personalului
didactic auxiliar sunt cuprinse in fisa postului;

b) personalul didactic auxiliar este obligat sa participe la sedintele Consiliului profesoral la
care se discuta probleme legate de compartimentele n care isi desfasoara activitatea sau
atunci cand sunt solicitati sa participe de catre director;

c) personalul didactic auxiliar trebuie sd aiba o tinutd si o comportare ireprosabila in
relatiile cu cadrele didactice, elevii, parintii, personalul nedidactic a scolii, precum si cu
orice persoand din afara institutiei;

d) personalul didactic auxiliar are obligatia de a raspunde la toate solicitarile venite din
partea conducerii scolii, considerate de interes major pentru institutie;

e) Tntregul personal didactic are obligatia si participe la cursurile de formare initiate de
conducerea scolii, de inspectoratul scolar sau de Casa Corpului Didactic, in conformitate
cu specializarea si compartimentul in care activeaza;

f) Tntreg personalul didactic auxiliar este obligat sa pastreze confidentialitatea datelor si
informatiilor care privesc strict institutia sau personalul institutiei.

g) personalul didactic auxiliar are obligatia de a semna zilnic condica de prezenta,
consemnand cu exactitate activitafile desfasurate in ziua respectiva;

h) intreg personalul didactic auxiliar are obligatia de a prezenta la inceputul anului scolar
carnetul de sanatate, vizat la zi.
Art. 62. Nerespectarea prevederilor actualului regulament, a prevederilor altor legi si regulamente 1n
vigoare cu referire la personalul didactic auxiliar, cat si a sarcinilor, atributiilor si responsabilitatilor
prevazute in fisa postului personalului didactic auxiliar, duce automat la aplicarea urmatoarelor
sanctiuni, in functie de gravitatea si numarul abaterilor:

a) observatie scrisa;

b) avertisment;

C) diminuarea salariului de baza cu pana la 15%, pe o perioada de 1-6 luni;

d) suspendarea, pe o perioada de pana la 3 luni, a dreptului de inscriere la un concurs pentru
ocuparea unei functii didactice superioare sau pentru obtinerea gradelor didactice ori a unei
functii de conducere, de indrumare si de control;

e) destituirea din functia de conducere, de indrumare si de control din invatamant;

f) desfacerea disciplinara a contractului individual de munca.
Art. 63. (1) Compartimentul secretariat este condus de secretarul si este subordonat directorului
scolii.
(2) Secretariatul functioneaza pentru elevi, parinti, personalul scolii §i pentru alte pesoane
interesate, potrivit unui program de lucru aprobat de director.
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(3) Serviciul secretariat exercita urmatoarele atributii si responabiliati, conform art. 93 si 94

din ROFUIP:

a) asigurarea transmiterii informatiilor la nivelul unitatii de invatamant;

b) intocmirea, actualizarea si gestionarea bazelor de date de la nivelul unitatii de invatamant;

C) intocmirea, inaintarea spre aprobare directorului si transmiterea situatiilor statistice si
a celorlalte categorii de documente solicitate de catre autoritati si institutii competente, de
catre consiliul de administratie ori de catre directorul unitatii de invatamant;

d) inscrierea anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor pe baza dosarelor personale, tinerea,
organizarea si actualizarea permanentd a evidentei acestora si rezolvarea problemelor privind
migcarea anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor, in baza hotararilor consiliului de administratie;

e) inregistrarea si verificarea dosarelor pentru acordarea burselor sau a altor drepturi care se
acorda elevilor impreuna cu comisia de acordare a burselor scolare, potrivit legii;

f) rezolvarea problemelor specifice pregatirii si desfasurarii examenelor si evaluarilor
nationale, ale examenelor de admitere si de ocupare a posturilor vacante, conform atributiilor
specificate in fisa postului;

9) completarea, verificarea si pastrarea in conditii de securitate a documentelor,
arhivarea documentelor create si intrate in unitatea de invatamant, referitoare la situatia
scolara a elevilor si a statelor de functii pentru personalul unitagii;

h) procurarea, completarea, eliberarea si evidenta actelor de studii si a documentelor scolare, in
conformitate cu prevederile ,,Regulamentului privind regimul juridic al actelor de studii si al
documentelor de evidentd scolard in invatdmantul preuniversitar”, aprobat prin ordin al
ministrului educatiei nationale;

)] pastrarea si aplicarea sigiliului unitatii scolare, in urma imputernicirii, Tn acest sens, prin
decizie emisd de director, pe documentele avizate si semnate de persoanele competente;
procurarea, detinerea si folosirea sigiliilor se realizeaza in conformitate cu reglementarile
stabilite prin ordinul ministrului educatiei nationale;

)i intocmirea si/sau verificarea, respectiv avizarea documentelor/documentatiilor;

k) asigurarea asistentei tehnice pentru emiterea/adoptarea actelor de autoritate, pentru
incheierea contractelor sau a altor acte juridice care dau nastere, modifica sau sting raporturile
juridice dintre scoald si angajati, parinti sau alte persoane fizice sau juridice;

I) 1intocmirea, la solicitarea directorului, a statelor de personal pentru toti angajatii unitatii de
invatamant;

m) intocmirea, actualizarea si gestionarea dosarclor de personal ale angajatilor unitatii de
invatadmant;

n) calcularea drepturilor salariale sau de alta natura in colaborare cu serviciul de contabilitate;

0) gestionarea corespondentei unitatii de invatamant;

p) intocmirea si actualizarea procedurilor activitatilor desfasurate la nivelul compartimentului, in
conformitate cu prevederile legale;

q) pastrarea legaturii cu toate compartimentele de specialitate din cadrul inspectoratului scolar, din
cadrul autoritdtilor administratiei publice locale sau din cadrul altor institutii si autoritati
competente in solutionarea problemelor specifice;

r) rezolvarea oricaror altor probleme care, potrivit actelor normative in vigoare, contractelor

colective de munca aplicabile, deciziilor directorului, sunt stabilite Tn sarcina sa.
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S) Secretarul unitatii de invagamant pune la dispozitia cadrelor didactice condica de prezenta,.

t) Secretarul raspunde de integritatea si securitatea cataloagelor care pe timpul activitatii vor fi
depozitate in fiset metalic.

u) Tn perioada vacantelor scolare, cataloagele se pastreazi la secretariat in fiset metalic.

V) Secretarul unitatii de invatamant indeplineste atributii de casier:

- ridicd de la Trezoreria Galati contravaloarea burselor scolare sau alte drepturi;
- efectueaza plati de burse scolare sau alte cheltuieli de materiale.

w) In situatii speciale, atributiile prevazute la alin. (1) si (2) pot fi indeplinite, prin delegare de
sarcini, si de catre cadre didactice sau personal didactic auxiliar, din cadrul unitatii de
invatamant, cu acordul prealabil al personalului solicitat.

X) Se interzice conditionarea eliberarii adeverintelor, foilor matricole, caracterizarilor i a oricaror
acte de studii sau documente scolare, de obtinerea de beneficii materiale.

y) In cazul in care i se solicita asista directorul la sedinte de lucru ori la alte activitati la nivelul
unitatii de invatamant.

z) Punerea in aplicare a masurilor stabilite de catre conducerea unitatii de invatamant, pe linia
securitatii si sanatatii in munca, a situatiilor de urgenta si a normelor P.S.1. la nivelul
compartimentului secretariat.

Art. 64. (1) Compartimentul financiar este condus de contabil si este subordonat directorului
scolii.

(2) Compartimentul financiar are urmatoarele atributii si responsabilitati conform art. 85 din
ROFUIP:

a) desfasurarea activitatii financiar-contabile a unitatii scolare, in conformitate cu dispozitiile
legale n vigoare;

b) gestionarea, din punct de vedere financiar, a intregului patrimoniu al unitatii de invatamant,
in conformitate cu dispozitiile legale n vigoare si cu hotararile consiliului de administratie;

c) intocmirea proiectului de buget si a raportului de executie bugetara, conform legislatiei in
vigoare si contractelor colective de munca aplicabile;

d) informarea periodicd a consiliului de administratie i a consiliului profesoral cu privire la
executia bugetara;

e) organizarea contabilitatii veniturilor si cheltuielilor;

f) consemnarea in documente justificative a oricarei operatii care afecteaza patrimoniul

unitatii de invatamant si inregistrarea in evidenta contabild a documentelor justificative, in
conformitate cu prevederile legale in vigoare;

9) efectuarea inventarierii generale a patrimoniului, 1n situatiile prevazute de lege si ori de cate
ori consiliul de administratie considera necesar;

h) intocmirea lucrarilor de inchidere a exercitiului financiar-contabil;

)} indeplinirea obligatiilor patrimoniale ale unitatii de invatamant fatd de bugetul de stat,
bugetul asigurarilor sociale de stat, bugetul local si fata de terti;

)i implementarea procedurilor de contabilitate cu ajutorul programului informatic;

k) avizarea, in conditiile legii, a proiectelor de contracte sau de hotdrari ale consiliului de

administratie, respectiv de decizii ale directorului, prin care se angajeazd fondurile sau
patrimoniul unitatii;
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1) asigurarea si gestionarea documentelor si a instrumentelor financiare cu regim special;

m) intocmirea, cu respectarea normelor legale in vigoare, a documentelor privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare, realizand operatiunile prevazute de
normele legale in materie;

n) exercitarea oricaror atributii si responsabilitati, prevazute de legislatia in vigoare, de contractele
colective de munca aplicabile sau stabilite de catre director sau de catre consiliul de
administratie.

0) Punerea in aplicare a masurilor stabilite de catre conducerea unitatii de invatamant, pe linia
securitatii i sanatatii in munca, a situatiilor de urgenta si a normelor P.S.1. la nivelul serviciului
compartimentului financiar.

Art. 65. (1) Compartimentul administrativ este alcatuit din personalul administrativ al scolii (de

intretinere si ingrijire, de paza, muncitor).

(2) Serviciul de administratie este condus de administratorul de patrimoniu si subordonat directorului

scolii.

(3) Compartimentul administrativ are urmatoarele atributii si responsabilitati, conform art.

89, 90 din ROFUIP:

a) gestionarea bazei materiale a unitatii de invatamant;

b) realizarea reparatiilor si a lucrarilor de intretinere, igienizare, curatenie si gospodarire a unitatii
de invatamant;

C) asigurarea intretinerii terenurilor, cladirilor si a tuturor componentelor bazei didactico- materiale;

d) realizarea demersurilor necesare obtinerii autorizatiilor de functionare a unitatii de invatamant;

e) receptionarea bunurilor, serviciilor si a lucrarilor, printr-o comisie constituita la nivelul unitatii
de invatamant;

f) inregistrarea, pe baza aprobarii factorilor competenti, a modificarilor produse cu privire la
existenta, utilizarea si migcarea bunurilor din inventar §i prezenta actelor corespunzatoare
compartimentului financiar-contabil, pentru a fi operate in evidentele si situatiile contabile;

g) tinerea evidentei consumului de materiale aprobate de factorii de conducere, cu justificarile
corespunzatoare;

h) punerea in aplicare a masurilor stabilite de catre conducerea unitatii de invatamant, pe linia
securitatii i sanatatii in munca, a situatiilor de urgenta si a normelor P.S.L;

1) intocmirea proiectului anual de achizitii cu privire la capitolul bunuri si servicii si a
documentatiilor de atribuire a contractelor, impreuna cu compartimentul de achizitii publice;

J) intocmirea documentatiei pentru organizarea licitatiilor si monitorizarea executdrii contractelor
de inchiriere Incheiate de unitatea de invatdmant cu persoane fizice sau juridice;

k) alte atributii prevazute de legislatia in vigoare.

(4) Intregul inventar mobil si imobil al scolii se trece in registrul inventar al acestuia si in evidentele

contabile. Schimbarea destinatiei bunurilor care apar{in gcolii se poate face numai cu indeplinirea

formelor legale.

(5) Personalul de ingrijire raspunde de asigurarea curateniei pentru spatiul repartizat de catre
director. Programul personalului de ingrijire este stabilit si aprobat de catre director. Sarcinile
ingrijitorului sunt prevazute in fisa postului. Personalul de ngrijire indeplineste si alte sarcini trasate

de director in situatii pandemice.
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Art. 66. Personalul nedidactic beneficiaza de toate drepturile stipulate de legislatia in vigoare.
Art. 67. (1) Personalul nedidactic are urmatoarele obligatii:

a)
b)
c)

d)

f)

9)

personalul nedidactic este obligat sa respecte programul zilnic stabilit de conducerea
scolii impreuna cu seful compartimentului administrativ;

personalul nedidactic are obligatia de a asigura securitatea scolii, conform programului
de lucru si atributiilor din fisa postului;

personalul nedidactic asigura igienizarea si Intretinerea scolii la nivelul sectoarelor
repartizate de administrator si in conformitate cu fisa postului;

personalul nedidactic are obligatia sa raspunda la toate solicitarile venite din partea
conducerii scolii, considerate de interes major pentru institutie;

personalul nedidactic este obligat sd aiba un comportament civilizat fata de cadrele
didactice, personalul didactic auxiliar, elevi, parinti si fata de orice persoana care intra in
scoala;

este interzis personalului nedidactic sa utilizeze baza materiald a scolii 1n alte scopuri
decét cele legate de interesele institutiei;

intreg personalul nedidactic are obligatia de a prezenta la inceputul anului scolar carnetul
de sanatate, vizat la zi.

(2) Atributiile, sarcinile, competentele si responsabilitatile personalului nedidactic sunt cuprinse in
fisa postului.
(3) Punerea in aplicare a masurilor stabilite de catre conducerea unitatii de invatamant, pe linia

securitatii si sanatatii in munca, a situatiilor de urgenta si a normelor P.S.I.
Art. 68. Nerespectarea prevederilor actualului regulament, a prevederilor altor legi si regulamente in
vigoare cu referire la personalul nedidactic, cat si a sarcinilor, atributiilor si responsabilitatilor

prevazute in fisa postului personalului nedidactic, atrage dupa sine aplicarea urmatoarelor sanctiuni,
in functie de gravitatea si numarul abaterilor:

a)
b)

c)

d)

observatie individuala verbala;

avertisment scris;
retrogradarea din functie, cu acordarea salariului corespunzator functiei in care s-a dispus
retrogradarea, pentru o durata ce nu poate depdsi 60 de zile;

reducerea salariului de baza cu 5-10%, pe o perioada de 1-3 luni;

desfacerea disciplinara a contractului individual de munca.
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CAPITOLUL V
Elevii

SECTIUNEA 1
Disporzitii generale

Art. 69. Elevii sunt beneficiarii primari ai invatamantului preuniversitar, conform prevederilor
legale.

Art. 70. Calitatea de beneficiar al educatiei se exercitd prin frecventarea cursurilor si prin
participarea la toate activitatile existente in programul scolii. Evidenta prezentei se face la fiecare ora
de curs de catre fiecare profesor/profesor pentru invatimant primar, care consemneazd in mod
obligatoriu fiecare absenta.

Art. 71. Calitatea de elev se dovedeste cu carnetul de elev, care la inceputul fiecarui an scolar este
vizat de catre scoald, prin intermediul profesorilor diriginti si al profesorilor pentru Invatdmant
primar.

Art. 72. Evaluarea elevilor se face conform prevederilor art. 71 - 76 din Legea educatiei nationale nr.
1/2011, ale capitolului 5 din Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor din invatamantul
preuniversitar, precum si ale altor acte normative.

SECTIUNEA 11
Drepturile elevilor

Art. 73. Elevii din Scoala Gimnaziala Lascar Catargiu, Schela se bucura de toate drepturile
constitutionale, precum si de drepturi egale conferite de calitatea de elev.

Art. 74. Elevii din Scoala Gimnaziala Lascar Catargiu, Schela beneficiaza de invatamant gratuit.
Pentru anumite activitati stabilite in functie de niveluri, cicluri i programe de studii se pot percepe
taxe, In conditiile prevazute de lege.

Art. 75. (1) Elevii din invatamantul cu frecventa beneficiaza de diverse tipuri de burse: de
performanta, de merit, de boald si de ajutor social. Criteriile de acordare a burselor se gasesc in
Metodologia elaborata de Ministerul Educatiei Nationalei si promulgata prin Ordinul Ministrului
Educatiei Nationale.

(2) Elevii pot beneficia de suport financiar si din sursele extrabugetare ale scolii.

(3) Elevii cu performante scolare, cei cu rezultate remarcabile in educatia si formarea lor profesionala
sau 1n activitati culturale si sportive pot beneficia de premii, burse, locuri in tabere si alte stimulente
oferite de stat sau din fondurile extrabugetare ale scolii.

(4) Elevii au dreptul sa fie evidentiati si sd primeasca premii i recompense pentru rezultate
deosebite obtinute la activitatile scolare si extragcolare, precum si pentru o atitudine civica
exemplara.

Art. 76. Elevii au dreptul la consiliere si informare din partea cadrelor didactice in afara orelor de
curs, la consiliere in scopul orientarii profesionale, la consiliere psihologica si sociala prin personal
de specialitate.

Art. 77. Elevii au dreptul la asistenta medicala gratuita.

Art. 78. Elevii au dreptul de a participa la activitati extrascolare realizate in cadrul scolii, In cluburi
si palate ale copiilor, in tabere scolare, baze sportive, turistice si de agrement sau in alte unitati

acreditate Tn acest sens, cu respectarea prevederilor regulamentelor de functionare a acestora.
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Art. 79. (1) Elevii au dreptul sa se asocieze, conform legii, in cercuri si asociatii stiintifice, culturale,
artistice, sportive sau civice, care se organizeaza si functioneaza pe baza unui statut propriu, aprobat
de director.

(2) Dreptul la reuniune se exercitd in afara programului zilnic, iar activitatile pot fi sustinute in
scoald, la cererea grupului tintd sau a coordonatorului acestuia, numai cu aprobarea directorului. In
acest caz, aprobarea pentru desfasurarea acestor actiuni va fi condifionata de acordarea de garantii
scrise, privind asigurarea de catre organizatori a securitatii persoanelor si bunurilor.

Art. 80. Elevii au dreptul de a redacta si difuza, cu acordul directorului, reviste/publicatii scolare
proprii, al caror continut nu afecteaza siguranta nationald, ordinea publica, sdnatatea si moralitatea,
drepturile si libertatile cetdtenesti sau prevederile prezentului regulament si a altor regulamente
scolare.

Art. 81. Elevii au si alte drepturi prevazute in ROFUIP de la art. 118 pana la art. 136.

SECTIUNEA I11
Obligatiile elevilor

Art. 82. (1) Elevii de la Invatdmantul cu frecventd au obligatia de a frecventa cursurile, fara sa
intarzie la orele de curs, cu respectarea programului zilnic, sa intre in clasa imediat dupa ce s-a sunat,
asteptand in liniste inceperea lectiei. De asemenea, elevii au obligatia de a se pregati la fiecare
disciplina de studiu, de a-si insusi cunostintele prevazute de programele scolare si de a dobandi
competentele care determina profilul de formare a lor.

(2) Conform prevederilor legale, elevii au obligatia de a pastra si de a pune la dispozitia factorilor
interesati portofoliul educational 1n integralitatea si totalitatea componentelor sale.

Art. 83. Elevii trebuie sd cunoasca si sa respecte:

a) legile statului;

b) prezentul regulament si Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor din
invatamantul preuniversitar;

c) regulile de circulatie si cele cu privire la apararea sanatatii,

d) normele de securitate si sandtate in munca, de prevenire si de stingere a incendiilor;

e) normele de protectie civila;

f) normele de protectie a mediului.

Art. 84. (1) Elevii trebuie sa aiba un comportament civilizat si o finutd decenta, atat in scoala, cat si
n afara ei.
(2) Prin ,,comportament civilizat” se intelege:

a) respectul manifestat fatd de colegi, fatd de cadrele didactice si fatd de personalul
didactic auxiliar si nedidactic; o forma concretd de manifestare a respectului si de
intelegere a valorilor promovate de catre scoala noastra o reprezinta situagia in care
orele de studiu, indiferent de confinuturile predate sau de profesorul de la catedra, se
desfasoara intr-o atmosfera calma si linistita;

b) evitarea oricaror forme de violenta si agresivitate (fizica, psihica: bullying, verbala
etc.), violenta si agresivitate virtuald: cyberbullying.

c) evitarea participdrii pe perioada pauzelor la jocuri ce le-ar putea periclita integritatea
corporald;
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d) rezolvarea situatiilor conflictuale prin dialog si in conformitate cu regulamentele
scolare (arbitrajul profesorului de serviciu, al dirigintelui, al directorului, etc.);

e) responsabilitatea Tn indeplinirea sarcinilor scolare asumate si implicarea in rezolvarea
unor probleme, dorinte sau nevoi, manifestate personal sau in numele clasei;

f) adoptarea unei atitudini sincere si oneste in orice situatie, dar mai ales atunci cand se
produc incidente; falsa solidaritate reprezintd de fapt complicitate si tdinuirea
adevarului.

(3) ,,Tinuta decentd” presupune:

a) purtarea uniformei scolare, care este formata din tricou verde cu emblema scolii sau
camasa alba / deschisa la culoare, respectiv pantaloni sau fustd (bumbac / denim)
bleumarin / negru.

b) baietii trebuie sd poarte pantaloni lungi, parul scurt, ingrijit $i nevopsit; baietii nu au
voie sa poarte barba sau cercei;

c) tinuta vestimentara a fetelor trebuie sa fie neprovocatoare si fara accesorii in exces;
fetele nu trebuie sa aiba parul si unghiile vopsite, nu au voie sa se machieze, nu au
voie sd poarte cercei sau piercinguri Tn nard sau buza si nici un numar mare de cercei
n ureche;

d) atat baietii, cat si fetele, nu au voie sa poarte piercinguri si tatuaje vizibile.

Art. 85. Elevii au obligatia sa poarte asupra lor carnetul de elev, sa-lI prezinte cadrelor didactice
pentru consemnarea notelor, precum si parintilor, pentru informare 1n legatura cu situatia lor scolara.
Art. 86. Elevii trebuie sa utilizeze cu grija manualele scolare primite gratuit si sa le restituie 1n stare
buna la sfarsitul anului scolar. Acelasi lucru se cere si in cazul cartilor imprumutate de la biblioteaca
scolii si restituirea lor la termenul stabilit.

Art. 87. Elevii au obligatia sa pastreze curatenia in salile de clasa, pe holuri, in grupurile sanitare, in
toate spatiile destinate activitatilor sportive si in curtile interioare.

Art. 88. Intrarea la cursuri a elevilor din invitimantul primar si gimnazial se face pe cele 3
holuri, in intervalul 7°° — 8%°, pentru elevii claselor de la primar, respectiv ora 10%°, pentru
elevii claselor care fncep cu ora O iar de la 11%° pentru elevii claselor care incep cu ora 1,
conform orarului scolar.

Art. 89. Tn timpul pauzelor, comunicarea elevilor cu cadrele didactice se face prin profesorul care de
serviciu iar stationarea elevilor pe holuri este interzisa.

Art. 90. Accesul elevilor la aparatura de specialitate se face numai sub supravegherea persoanelor
autorizate.

Art. 91. Toti elevii sunt obligati sa respecte normele si instructiunile de utilizare a laboratoarelor,
prezentate de profesorii de specialitate.

Art. 92. Elevii pot parasi scoala in timpul desfasurarii programului scolar doar pentru motive bine
intemeiate si dovedite (adeverinta de la cabinetul medical a scolii, invoire scrisa de la parinte/tutore,
trimitere de la medicul de familie pentru rezolvarea unor probleme de sanatate). De asemenea, elevii
mai pot parasi scoala in timpul programului scolar si in cazul in care parintele/tutorele solicita
personal plecarea elevului de la cursuri pentru rezolvarea unor probleme urgente de familie. Tn toate
cazurile mentionate mai sus elevii nu pot parasi scoala decat insoftiti de cétre parinti/tutori.

Art. 93. Elevii care nu solicita frecventarea orei de religie vor desfasura activitati la biblioteca fiind
supravegheati de secretar.
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Art. 94. Motivarea absentelor elevilor se face conform prevederilor art. 102 (2) din Regulamentul de
organizare si functionare a unitatilor din invatdmantul preuniversitar si Procedurii pentru motivarea
absentelor elevilor.

Art. 95. Este interzis elevilor:

a) sa distrugd documente scolare, precum: cataloage, carnete de elev, foi matricole,
documente din portofoliu educational etc.;

b) sa deterioreze bunurile din patrimoniul scolii (materiale didactice si mijloace de
invatamant, carti de la biblioteca scolii, mobilier scolar, mobilier sanitar, spatii de
invatamant etc.);

c) sa aduca si sa difuzeze In scoald materiale care, prin continutul lor, atenteaza la
independenta, suveranitatea si integritatea nationala a tarii, care cultiva violenta si
intoleranta;

d) sd organizeze §i sd participe la actiuni de protest, care afecteazd desfasurarea
activitatii de invafamant sau care afecteaza participarea la programul scolar;

e) sa blocheze cdile de acces in spatiile de Invatamant;

f) sd detind, sa consume sau sa comercializeze, in perimetrul scolii si in afara acesteia,
droguri, substante etnobotanice, bauturi alcoolice si tigari si sa participe la jocuri de
Noroc;

g) sa introducd si sd faca uz In perimetrul scolii de orice tipuri de arme sau alte
instrumente, precum munitie, petarde, pocnitori, brichete etc., care, prin actiunea lor,
pot afecta integritatea fizica si psihica a elevilor si a personalului scolii;

h) sa posede si sa difuzeze materiale cu caracter obscen sau pornografic;

i) sa utilizeze telefoanele mobile in timpul orelor de curs, al examenelor si al
concursurilor;

j) sa fotografieze sau sa filmeze 1n incinta scolii, fard aprobarea directorului;,

k) sa lanseze anunturi false cu privire la amplasarea unor materiale explozibile in
perimetrul scolii;

) sd aiba tinuta, limbaj, comportamente jignitoare de intimidare, discriminare si
atitudini ostentative i provocatoare;

m) sd aduca jigniri si sd manifeste agresivitate in limbaj si in comportament fata de
colegi si fata de personalul unitdtii de invatdmant, obiectivul intitutiei de invatamant
fiind acela de a deveni ’scoala cu toleranta zero la violenta”;

n) sa provoace, sa instige si sa participe la acte de violenta in scoala si in afara ei;

0) sa paraseasca incinta scolii in timpul pauzelor sau dupa inceperea cursurilor, fara
avizul directorului;

p) sa insulte si/sau sa hartuiasca colegii, cadrele didactice sau alte persoane in incinta
sau in afara perimetrului scolar;

q) saaiba o atitudine de amenintare pentru siguranta celorlalti elevi si/sau a personalului
scolii.

r) sd aduca in incinta scolii persoane straine care pot tulbura activitatea unitatii scolare;
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s) sa arunce cu obiecte, apd sau bulgari de zapada pe fereastra, in incinta scolii sau in
spatiile anexa (curtea, aleile de acces);

t) sa deranjeze personalul de la secretariat, cu exceptia situatiilor de urgenta.

Art. 96. (1) La nivelul fiecarei clase, zilnic un elev efectueaza serviciul pe clasa, in baza unui grafic
intocmit de profesorul diriginte.
(2) Atributiile elevului de serviciu pe clasa sunt:

a) urmareste prezenta elevilor pe intreaga duratd a cursurilor si comunica profesorilor la
inceputul orei lista elevilor absenti;

b) asigurd creta si buretele pentru tabla si asigura curatenia tablei;

c) vegheaza la pastrarea curdteniei in clasa si atrage atentia elevilor sa nu arunce hartii
sau resturi alimentare pe pardoseala si sa foloseasca pentru aceasta cosul de gunoi;

d) aeriseste clasa pe timpul pauzei;

e) controleaza impreuna cu seful clasei daca, pe timpul folosirii salii de clasa de catre alti
elevi, s-a pastrat integritatea bunurilor si sesizeaza profesorul de serviciu, dirigintele
sau conducerea scolii asupra neregulilor constatate.

Art. 97. (1) Pentru asigurarea unui climat de ordine si disciplinad la nivelul fiecarei clase, pentru
pastrarea bunurilor din dotare si pentru realizarea legaturii dintre colectivul de elevi si diriginte,
profesor sau conducerea scolii, se instituie functia de sef de clasa.

(2) Atributiile sefului de clasa sunt:

a) vegheaza asupra pastrarii ordinii in clasa pe durata pauzei sau in lipsa profesorului;
este sprijinit de elevii de serviciu pe clasa;

b) atrage atentia asupra comportamentului necuviincios al colegilor, asupra deteriorarii
bunurilor din sala de clasa si il informeaza pe diriginte despre eventualele abateri din
colectiv;

¢) informeaza profesorii clasei, dirigintele si conducerea scolii despre doleantele,
propunerile, initiativele sau nemultumirile colectivului de elevi;

d) coordoneaza activitatea elevilor de serviciu pe clasa;

e) indeplineste alte eventuale atributii stabilite de profesorul diriginte.

Conform Art. 14 din OMEC nr. 5545 /10.09.2020, publicat in Monitorul Oficial nr. 837 /

a) participa la activitatile stabilite de cadrele didactice si de catre conducerea unitatii de invatamant,
conform programului comunicat, precum si informatiilor transmise de catre profesorii diriginti /
profesorii pentru invatamant primar/invatatoare/ profesorii pentru invatamantul
prescolar/educatoare, folosind conturile alocate de institutia de invatamant, si nu conturile personale.
b) rezolva si transmit sarcinile de lucru in termenele si conditiile stabilite de catre cadrele didactice,
n vederea valorificarii activitatii desfasurate prin intermediul tehnologiei si internetului;

C) au o conduita adecvata statutului de elev, dezvoltand comportamente si atitudini prin care sa se
asigure un climat propice mediului de invatare;

d) nu comunica altor persoane datele de conectare la platforma destinatd invatamantului prin
intermediul tehnologiei si al internetului;

e) nu Tnregistreaza activitatea desfasurata Tn mediul online, in conformitate cu legislatia privind
protectia datelor cu caracter personal, conform prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679, precum
si ale art. 4 alin. (4) din prezenta metodologie;
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f) au obligatia de a participa la activitatile desfasurate prin intermediul tehnologiei si al internetului;
in caz contrar, elevul este considerat absent si se consemneaza absenta Tn catalog, cu exceptia
situatiilor justificate;
g) au un comportament care sa genereze respect reciproc, un mediu propice desfasurarii orelor de
curs.
SECTIUNEA IV
Recompensele elevilor
Art. 98. Elevii care obtin rezultate remarcabile in activitatea scolara si extragcolara si se disting prin
comportament exemplar pot primi urmatoarele recompense:
a) evidentiere 1n fata colegilor clasei;
b) evidentiere, de catre director, In fata colegilor de scoald sau 1n fata consiliului
profesoral;
c) comunicare verbald sau scrisd adresatd parintilor, cu mentiunea faptelor deosebite
pentru care elevul este evidentiat;
d) burse de merit, de studiu sau alte recompense materiale acordate de stat, sau de
sponsori;
e) premii, diplome, medalii;
f) recomandare pentru trimiterea, cu prioritate, Th excursii sau in tabere de profil din tara
si din strainatate;
g) premiul de onoare al unitatii de invatamant.
Art. 99. Elevii care au obtinut performante la olimpiade si concursuri scolare sunt recompensati cu
diplome si, eventual, si financiar.
Art. 100. (1) La sfarsitul anului scolar, elevii sunt premiati pentru activitatea desfasuratd, la
propunerea profesorului pentru Invatdmant primar, a profesorului diriginte, a Consiliului profesoral
al clasei sau a directorului;

(2) Elevii din Invatamantul primar primesc diplome pentru rezultate deosebite la invatatura,
pe arii curriculare sau discipline de studiu (cei care au primit calificativul ,,Foarte bine” la
disciplina/aria curriculara respectiva), pentru purtare, pentru relationare corespunzatoare cu colegii,
pentru alte tipuri de activitati sau preocupari care merita sa fie apreciate.

(3) Elevii din invatamantul gimnazial sunt recompensati cu premii daca:
a) au obtinut primele trei medii generale pe clasa si acestea nu au valori mai mici de
9,00; pentru urmatoarele trei medii se pot acorda mentiuni;
b) s-au distins la una sau mai multe discipline de studiu;
c) au obtinut performante la concursuri, festivaluri, expozitii si la alte activitati
extragcolare desfasurate la nivel local, judetean, national sau international;
d) s-auremarcat prin fapte de inaltd t{inuta morala si civica;
e) au inregistrat, la nivelul clasei, cea mai bund frecventa pe parcursul anului scolar.
Art. 101. Elevii pot fi recompensati si material sau financiar din fondurile extrabugetare ale scolii
sau din partea Consilului Reprezentativ al Parintilor.
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SECTIUNEA V
Sanctiunile elevilor

Art. 102. Elevii care savarsesc fapte prin care se incalca dispozitiile legale in vigoare si
regulamentele scolare vor fi sanctionati in functie de gravitatea acestora.
Art. 103. - (1) Sanctiunile care pot fi aplicate elevilor sunt:
a) observatia individuala;
b) mustrare scrisa;
c) mutarea disciplinard la o clasa paraleld, din aceeasi scoald;
(2) Sanctiunile prevazute la literele b - ¢ sunt Insotite de scdderea notei la purtare, in functie
de gravitatea abaterii.
(3) Toate sanctiunile aplicate elevilor vor fi comunicate in scris parintilor / tutorilor.
Art. 104. (1) Elevii din Scoala Gimnaziala Lascar Catargiu, com. Schela, jud. Galati, vor fi
sanctionati pentru abaterile savarsite conform prevederilor din Anexa 6 a prezentului regulament.
(2) Alte abateri, care nu sunt prezentate in Anexa 6, vor fi solutionate de catre dirigintele /
invatatorul fiecarei clase sau, dupa caz, de Consiliul profesoral al clasei sau Consiliul profesoral al
scolii.

CAPITOLUL VI
Parintii

Art. 105. - Parintii au dubla calitate de beneficiari secundari ai educatiei si de parteneri educationali
ai scolii.
Art. 106. - In aceasta dubla calitate, parintii au urmatoarele drepturi:
a) au dreptul sa fie informati periodic referitor la situatia scolara si comportamentul
propriilor copii;
b) au dreptul sa se intereseze numai referitor la situatia propriilor copii;

c) audreptul de acces 1n incinta scolii In urmatoarele cazuri:

» au fost solicitati sau programati pentru o discutie cu un cadru didactic sau cu
directorul scolii;

* desfasoara activitati in comun cu cadrele didactice;
* depun o cerere/alt document la secretariatul scolii;

* participd la intdlnirea lunard cu dirigintele clasei/profesorul pentru invagamant
primar.

+ In conditiile pandemiei SARS-CoV-2, accesul parintilor in scoald este interzis,
activitatile desfasurate cu acestia avand loc fie online, pe platforma scolii Teams
Microsoft, fie fizic, in conditii de maxima sigurantd sanitard, in curtea scolii,
respectand restrictiile impuse prin lege. In toate aceste situatii, precum si in orice alte
situatii neprevazute, accesul paringilor in incinta scolii se face conform prevederilor
art. 11, alin. 1, din prezentul regulament;

d) au dreptul sd se constituie 1n asociatii cu personalitate juridica, conform legislatiei In
vigoare, care se organizeaza si functioneaza dupa statut propriu.
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e) au dreptul sa solicite rezolvarea unor stari conflictuale in care sunt implicati propriii
copii, prin discutii amiabile cu partile implicate; dacd in urma acestor discutii nu s-a
ajuns la niciun rezultat, parintii pot solicita in scris conducerii unitatii rezolvarea
situatiei sau, in caz de nerezolvare, ISJ Galati.

Art. 107. Parintii au urmatoarele Tndatoriri:

a) au obligatia de a asigura frecventa scolard a elevului in invatdmantul obligatoriu si de
a lua masuri pentru scolarizarea elevului, pana la finalizarea studiilor;

b) Parintele, tutorele sau sustindtorul legal care nu asigura scolarizarea elevului, pe
perioada invatamantului obligatoriu, poate fi sanctionat cu amenda cuprinsa intre
100 lei si 1000 lei ori este obligat sd presteze munca in folosul comunitatii.

c) au obligatia ca, cel putin o datd pe luna, sd ia legdtura cu profesorul pentru
invatamantul primar/dirigintele pentru a cunoaste evolutia elevului. Prezenta
parintelui/tutorelui legal va fi consemnata in caietul dirigintelui/profesorului pentru
invatamant primar cu nume, data si semnatura;

d) parintii/tutorii legali raspund pentru distrugerile bunurilor din patrimoniul scolii,
cauzate de elev;

e) este interzis parintilor sa agreseze fizic, psihic sau verbal elevii si personalul scolii;

f) Parintele, tutorele sau sustinatorul legal al elevului din invatamantul primar are
obligatia sa-1 insoteascd pana la intrarea in unitatea de invatamant, iar la terminarea
orelor de curs sa-1 preia. In cazul in care parintele, tutorele sau sustinatorul legal nu
poate sa desfasoare o astfel de activitate, imputerniceste o altd persoana.

Art. 108. (1) La nivelul fiecarei clase functioneaza un comitet al paringilor, compus din presedinte si
doi membri, alesi de adunarea generala a parintilor elevilor clasei.

(2) Presedintii comitetelor de parinti ai fiecarei clase alcatuiesc Consiliul reprezentativ al
parintilor. Acesta isi desfasoara activitatea in conformitate cu propriul statut de infiintare, organizare
si functionare.

(3) Consiliul reprezentativ al parintilor desemneaza reprezentantii parintilor in Consiliul de

administratie a scolii, in Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii (CEAC), potrivit legislatiei
n vigoare.
Art. 109. - In calitate de beneficiari secundari ai educatiei si parteneri educationali ai scolii, parintii
incheie cu conducerea scolii un contract educational, in momentul inscrierii elevilor 1n registrul unic
matricol. In contract sunt previzute drepturile si obligatiile reciproce ale partilor. Contractul
educational este valabil pe parcursul scolarizarii elevului in Scoala Gimnaziala Lascar Catargiu.

Conform Art. 15 din OMEC nr. 5545/ 10.09.2020, publicat in Monitorul Oficial nr. 837 /

11.09.2020, parintii au urmatoarele atributii, in mediul online:

a) asigura participarea copiilor la activitatile didactice organizate de catre unitatea de invatamant
prin intermediul tehnologiei si al internetului, urmarind crearea unui mediu fizic sigur, prietenos si
protectiv pentru copil in timpul desfasurarii activitatii, promovarea unui comportament pozitiv,
aprecierea progresului inregistrat de prescolar/elev, incurajarea, motivarea si responsabilizarea
acestuia cu privire la propria formare;

b) mentin comunicarea cu profesorul diriginte/invatatorul si celelalte cadre didactice, folosind fie
conturile personale, fie conturile scolare ale copiilor lor;
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C) sprijind prescolarul/elevul, daca este cazul, in primirea si transmiterea sarcinilor de lucru, in
termenele stabilite;

d) transmit profesorului diriginte/profesorului pentru invatamant primar/invatatoarei/profesorului
pentru invatamantul prescolar/educatoarei feedbackul referitor la organizarea si desfasurarea
activitatii de predare-invatare-evaluare prin intermediul tehnologiei si al internetului.

e) nu inregistreaza activitatile didactice sub nicio forma, fara acordul initiatorului, parintii avand doar
calitatea de invitati / participanti, si nuU organizatori.

CAPITOLUL VII
Partenerii educationali

Art. 110. (1) Autoritatile publice locale, precum si reprezentanti ai comunitatii locale, colaboreaza
cu Consiliul de Administratie si cu directorul Scoala Gimnaziala Lascar Catargiu, n vederea
atingerii obiectivelor scolii.

(2) Parteneriatul cu autoritatile publice locale are ca obiectiv central derularea unor activitati
sau programe educationale care sa favorizeze atingerea obiectivelor educationale stabilite de catre
scoala.

(3) Activitdtile derulate in parteneriat nu pot avea conotatii politice, de propaganda
electorala, de prozelitism religios sau care contravin moralei sau legilor statului.

(4) Autoritatile administratiei publice locale asigura conditiile si fondurile necesare
implementdrii si respectdrii normelor de Sdnatate si Securitate Tn Munca si pentru asigurarea
securitatii elevilor si a personalului in perimetrul unitatii.

Art. 111. Scoala Gimnaziala Lascar Catargiu poate realiza, independent, parteneriate cu asociatii,
fundatii, institutii de educatie si culturd, organisme economice §i organizafii guvernamentale si
nonguvernamentale sau alte tipuri de organizatii, in interesul elevilor.

Art. 112. (1) Scoala Gimnaziala Lascar Catargiu incheie protocoale de parteneriat cu ONG-uri,
unitati medicale, politie, jandarmerie, institutii de cultura, asociatii confesionale, alte organisme, in
vederea atingerii obiectivelor educationale stabilite prin proiectul de dezvoltare institutionald al
scolii.

(2) Protocolul contine prevederi clare cu privire la responsabilititile partilor implicate, cu
respectarea prevederilor legale in vigoare.

(3) In cazul derularii unor activitati in afara perimetrului scolii, in protocol se va specifica
concret cdrei parti ii revine responsabilitatea asigurdrii securitatii elevilor.

Art. 113. Scoala Gimnaziala Lascar Catargiu poate Thcheia protocoale de parteneriat si poate derula
activitati comune cu unitati de invafamant din strainatate, avand ca obiectiv principal dezvoltarea
personalitatii copiilor si a tinerilor, respectandu-se legislatia in vigoare in statele din care provin
institutiile respective.

Art. 114. Reprezentantii parintilor se vor implica direct in buna organizare a activitatilor din cadrul
parteneriatelor ce se deruleaza in Scoala Gimnaziald Lascar Catargiu.

Art. 115. Respectarea prevederilor prezentului regulament este obligatorie pentru reprezentantii
autoritatilor administratiei publice locale si pentru orice alte persoane, institutii sau organizatii care
intrd in contact cu Scoala Gimnaziala Lascar Catargiu.
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CAPITOLUL VI
Evaluarea interna a calitatii educatiei

Art. 116. (1) Calitatea educatiei reprezinta o prioritate permanentd pentru Scoala Gimnaziald Lascar
Catargiu si este centrata preponderant pe rezultatele procesului invatarii.

(2) Evaluarea internd se realizeaza potrivit legislatiei in domeniul asigurarii calitdfii in
invatamantul preuniversitar.
Art. 117. - (1) Tn conformitate cu prevederile legale, la nivelul Scoala Gimnaziald Lascir Catargiu
functioneaza Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii (CEAC), aleasa in consiliu profesoral.

(2) Pe baza legislatiei in vigoare, Consiliul de administratie al scolii elaboreaza si adopta
regulamentul de functionare a Comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitatii.

(3) Conducerea scolii este direct responsabild de calitatea educatiei furnizate.
Art. 118. (1) Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitafii elaboreaza strategia si planul
operational de evaluare interna a calitatii educatiei si prezinta un raport anual de autoevaluare interna
a calitatii precum si un plan de imbunatatiri.

(2) Componenta, atributiile si responsabilitafile Comisiei pentru evaluarea si asigurarea
calitatii se realizeaza in conformitate cu prevederile legale.

(3) Activitatea membrilor Comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitafii poate fi
remuneratd, cu respectarea legislatiei in vigoare.

(4) Orice control sau evaluare externa se bazeaza pe analiza raportului de evaluare interna a
activitatii din Scoala Gimnaziald Lascar Catargiu.

Dispozitii finale

Art. 119. Tn Scoala Gimnaziala Lascir Catargiu Se interzice constituirea de fonduri de protocol sau a
oricarui alt fond destinat deruldrii examenelor/evaluarilor nationale.
Art. 120. Din prezentul regulament fac parte integranta urmatoarele anexe:
1. Comisii permanente;
Continutul portofoliului profesorului;
Continutul mapei dirigintelui;

2
3
4. Procedura pentru motivarea absentelor elevilor;
5. Model cerere de invoire pentru personalul scolii
6

Tabel cu sanctiuni aplicate elevilor pentru diferite abateri.

Art. 121. (1) Prezentul regulament intrd in vigoare la data aprobarii lui de catre Consiliul de
administratie al Scolii Gimnaziala Lascar Catargiu.

(2) Prezentul regulament poate fi revizuit anual, la Inceputul fiecarui an scolar. Propunerile
de revizuire vor fi supuse spre aprobare Consiliului de administratie, in scris, cu numar de
inregistrare la secretariatul scolii.

Art. 122. (1) Prevederile prezentului regulament sunt obligatorii pentru totii elevii si angajatii
Scoala Gimnazialda Lascar Catargiu, pentru parintii/tutorii elevilor si pentru toate persoanele,
institutiile sau organizatiile care intrd in contact cu Scoala Gimnaziala Lascar Catargiu.
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(2) Prevederile prezentului regulament vor fi aduse la cunostinta elevilor, parintilor si
personalului scolii In termen de 30 de zile de la aprobarea lui de cétre Consiliul de administratie al
Scoala Gimnaziala Lascar Catargiu Prevederile din prezentul regulament care contravin viitoarelor
norme legislative sunt nule.

Art. 123. (1) In unitatile de invatamant se asigura dreptul fundamental la invatatura si este interzisa
orice formd de discriminare a copiilor/elevilor si a personalului din unitate.

(2) 1In unititile de invatimant sunt interzise masurile care pot limita accesul la educatie al
elevilor, cum ar fi, de exemplu, efectuarea de catre acestia a serviciului pe scoald, interzicerea
participarii la cursuri sau sanctionarea elevilor care nu poarta uniforma unitatii de invatdmant sau
altele asemenea.

MEMBRII COMISIEI DE ELABORARE R.O.F.U.I.

DUMITRASCU LUIZA-SIMONA — director, presedinte CA

TABACARU AMALIA - reprezentantul cadrelor didactice invitatori, membru CA
MEZINU MARICICA - reprezentantul cadrelor didactice profesori, membru CA
RADU LILI - reprezentantul cadrelor didactice prescolar, membru CA

MANEA MONICA - reprezentantul sindicatului Educatia

CAPATAN DORINA - reprezentantul parintilor

RADU SILVIA — reprezentatul elevilor

DIRECTOR,
PROF.
DUMITRASCU Luiza -Simona
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ANEXA 1

COMISIILE PERMANENTE DIN SCOALA GIMNAZIALA LASCAR
CATARGIU, SCHELA

Comisia pentru controlul managerial intern

Comisia pentru curriculum

CEAC

Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii in
mediul scolar §i promovarea interculturalitatii
5. Comisia de securitate si sandtate Tn munca si pentru situatii de urgenta

M owbdpE
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PORTOFOLIUL PROFESORULUI

Date personale

Structura anului scolar;

Incadrarea (clase, nr. de ore);

Orarul;

Fisa postului;

Calendarul activitatilor pe anul in curs;

Curriculum-Vitae;

Raport de autoevaluare.

Act1v1tatea la catedra

Programele scolare;

Programele pentru disciplinele optionale propuse;

Planificarea materiei (anuala si pe unitati de invatare);

Proiecte didactice;

Teste de evaluare (teste initiale, rezultatele acestora, observatiile, concluziile, teste
sumative pentru fiecare unitate de invatare sau testele date la sfarsit de semestru sau

No akodE

ISARERE I

de an scolar);

6. Evaluarea alternativa (titlurile proiectelor, referatelor, eseurilor si portofoliilor
elevilor);

7. Fise de lucru (pe clase, pe nivel de performanta vizat);

8. Catalogul profesorului;

9. Programa de pregatire pentru recuperare si remediere (unde este cazul);

10. Materiale didactice si mijloace de invatamant;

11. Fise cu asistente la ore.

Performante

Calendarul olimpiadelor, concursurilor scolare;

Subiecte propuse;

Tabel nominal cu elevii selectionati si pregatiti pentru aceste concursuri;

Planificarea pregatirii suplimentare;

Rezultate obtinute.

Pr0|ecte personale

Cuprinde lista cu proiectele profesionale personale propuse pentru o anumita perioada.

Perfectionare

1. Evidenta clard a activitatilor de perfectionare organizate la nivelul unitatii de
invatdmant (catedra, consilii profesorale);

2. Activitati de perfectionare organizate de CCD;

a bk wn =

3. Certificate, diplome, adeverinte, etc.

Materiale

Scrisori metodice, regulamente, publicatii, adrese MEC, IS/, etc.;

Materiale de planificare: anuala, semestriald, pe unirati de invatare;

Auxiliare curriculare, culegeri;

Softuri educationale;

Site-uri si alte resurse educationale. 35
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MAPA (PORTOFOLIUL) DIRIGINTELUI

COMPONENTA ORGANIZATORICA

7

ook wnE

Structura anului scolar;

Colectivul de elevi al clasei;

Componenta Consiliului profesoral al clasei;

Orarul clasei;

Graficul frecventei elevilor la cursuri;

Tabele (inscriere elevi, situatia la sfarsitul anului scolar, rechizite, situatia manualelor
primite/predate, schema orara, etc.);

Evidenta materialului didactic si bibliografic existent in clasa.

COMPONENTA MANAGERIALA

ok~ wbdeE

Analiza SWOT la nivelul clasei;

Planul de activitati de consiliere a parintilor pe semestru/anul in curs;
Programele scolare la consiliere si orientare;

Planificarile calendaristice la consiliere si orientare;

Fisele psihopedagogice si de observatie ale elevilor.

COMPONENTA OPERATIONALA

1.
2.
3.

4.
S.

6.

Proiecte didactice, materiale model destinate proiectarii didactice;

Chestionare, teste aplicate elevilor, analiza acestora, statistica rezultatelor;
Portofolii, referate, materiale in format electronic, etc., ale dirigintelui si/sau ale
elevilor,;

Procesele-verbale ale sedintelor cu parintii;

Fisa de asistenta la ore;

Documente, comunicari, note, adrese, ale MEC si ISJ (corespondenta).

COMPONENTA EXTRACURRICULARA

I N N

Proiecte si programe realizate de elevii clasei;

Activitati deosebite sustinute in cadrul grupului (clasei) la nivel local sau regional;
Premii si distinctii obtinute de elevii clasei la diferite concursuri;

Programul semestrial/anual al activitatilor extrascolare ale clasei.

Fisd de monitorizare a activitatilor extragcolare

Caiet de evidenta a activitatilor nonformale

COMPONENTA DE FORMARE PROFESIONALA

1.

akrwn

Documente care atesta participarea dirigintelui la diferite cursuri de formare
continua;

Oferta de formare a CCD pentru profesorii diriginti;

Materiale prezentate de diriginte la sesiuni de comunicari, simpozioane, etc.;
Referate, portofolii, etc., individuale sustinute in cadrul comisiei;

Publicatii, inovatii in domeniul educatiei scolare (eventual copii dupd primele
pagini);

Alte materiale personale pe suport de hartie sau in format electronic.
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ANEXA 4

PROCEDURA PENTRU MOTIVAREA ABSENTELOR ELEVILOR

1. intocmirea unei cereri de catre parinte / tutore legal prin care se solicita motivarea
absentelor efectuate de catre elevul respectiv. Cererea trebuie sa contina si motivul absentarii, care
poate fi:

a) de ordin personal sau familial,

b) de ordin medical, dovedit cu acte.

2. Cererea scrisd se depune de catre parintele/tutorele legal la invatator / diriginte, in
maximum 7 zile de la reluarea activitatii de catre elev. Nerespectarea acestui termen atrage
declararea absentelor ca nemotivate.

3. Intr-un semestru, se aproba absentarea pentru motive de ordin personal sau familial
maxim de 20 de ore pe semestru/ 3 zile.

4. Actele medicale (de la punctul 1, litera b) pe baza carora se motiveaza absentele
sunt:

a) Adeverinta medicala eliberata de catre medicul de familie

b) Adeverinta medicala eliberata de catre medicul scolar.

€) Adeverinta sau certificat medical eliberat de unitatea sanitara, in cazul in care elevul a
fost internat in spital.

5. a) In situatia in care motivul absentirii este de ordin sportiv, unititile de invataimant in
care se organizeaza activitati cu profil sportiv, cluburile/asociatiile sportive sau structurile nationale
sportive adreseaza o solicitare scrisd de motivare a absentelor elevilor care participa la cantonamente
si la competitii de nivel local, national sau international.

b) In aceste situatii, directorul scolii poate aproba motivarea absentelor cu conditia
recuperarii materiei.

6. Se recomanda ca parintii sau tutorii legali sa participe, cel putin o datd pe luna, la

intalnirea cu dirigintele clasei in vederea cunoasterii situatiei scolare a elevilor.
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Subsemnata

Scoala Gimnaziala Lascar Catargiu, pe catedra de

MINISTERUL EDUCATIEI
SCOALA GIMNAZIALA ,LASCAR CATARGIU”
COMUNA SCHELA, JUDETUL GALATI

E-mail: scoalaschela@yahoo.com

Aprobat:

DOAMNA DIRECTOR,

................................................................................ , cadru didactic la

..................................................... solicit Tnvoirea

Tndatade ....cooovereiieiieeec pentru un nUMAr de .........ccceenee ore, care vor fi suplinite de

colegii mei dupa cum urmeaza:

Acord cadru
Data| Ora|Clasa Disciplina Profesor suplinitor | didactic
suplinitor
(semnitura)
Mentionez ca solicit aceastd Tnvoire PeNtru .........ccocceeveerieeeieennenne. si ca 1n anul scolar

2021-2022 nu/am mai beneficiat de un numar de ore de invoire pentru motive personale.

Data

Semnatura
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TABEL CU SANCTIUNI APLICATE ELEVILOR PENTRU ABATERI DISCIPLINARE

NR. | ABATERE SANCTIUNE LA | SANCTIUNI LA | OBSERVATII
CRT. PRIMA ABATERI
ABATERE REPETATE
1. | Lipsa uniformei Observatie Scaderea notei la | Pentru abaterile repetate
individuala purtare cu 0,25 | sanctiunea se aplica
puncte. de fiecare data.

2. | Lipsa echipamentului | Observatie Scaderea notei la | Pentru abaterile repetate
sportiv la orele de | individuala purtare  cu 1 | sanctiunea se aplica
educatie fizica punct. de fiecare data.

3. | Insulte si agresivitate | Scdderea notei la | Mustrare scrisd; Pentru abaterile
in limbaj fata de colegi | purtare cu 1 punct. | Scaderea notei la | repetate sanctiunea se

purtare  cu 1 | aplica de fiecare data.
punct. Se recomanda consiliere
psihopedagogica.

4. | Insulte si agresivitate | Mustrare in fata Scaderea notei la | Pentru abaterile repetate
in limbaj fata de | Consiliului purtare cu 2 | sanctiunea se aplica de
personalul scolii profesoral; puncte fiecare data.

Scaderea notei la Se recomanda consiliere
purtare cu 2 psihopedagogica.
puncte.

5. | Violenta fizica sau | Mustrare in fata | Scaderea noteila | In functie de gravitate,
psihica (bullying), la | Consiliului Clasei; | purtare  cu 2 | anuntarea organelor de
adresa colegilor 1n | Scaderea notei la puncte ordine.
incinta scolii purtare cu 2 Se recomanda consiliere

puncte psihopedagogica;
Pentru abaterile repetate,
sanctiunea se aplicd de
fiecare data.

6. | Violenta fizica sau | Mustrare in fata | Scaderea noteila | In functie de gravitate,
psihica virtuala | Consiliului Clasei; | purtare cu 2 | anuntarea organelor de
(cyberbullying), la | Scaderea notei la puncte ordine.
adresa colegilor, in|purtare cu 2 Se recomanda consiliere
mediul online puncte psihopedagogica;

Pentru abaterile repetate,
sanctiunea se aplicd de
fiecare data.

7. | Instigarea la violenta | Scaderea notei la | Mustrare scrisa; Pentru abaterile repetate,

fizicd sau virtuala
impotriva colegilor

purtare cu 1 punct.

Scaderea notei la
purtare cu 2
puncte.

sanctiunea se aplicd de
fiecare data.
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8. | Inregistrarea Mustrare Mustrare scrisd; Pentru abaterile repetate,
activitatilor didactice | individuala Scaderea notei la | sanctiunea se aplicd de
fizice sau online, fara purtare cu 2 | fiecare data.
acordul puncte.
organizatorilor
intalnirilor

9. | Tainuirea adevarului | Scaderea notei la | Mustrare scrisa; Pentru abaterile repetate,
si complicitate Tn | purtare cu 1 punct. | Scaderea notei la | sanctiunea se aplica de
cazul unor abateri purtare cu 2 | fiecare data.

puncte.

10. | Tinute provocatoare, | Observatie Sciderea notei la | Incepand cu a treia
accesorii In exces, individuala purtare cu 1 punct | abatere, scaderea notei la
unghii si par vopsite in purtare cu 2 puncte.
culori stridente,
piercinguri.

11. | Refuzul de a prezenta | Observatie Scaderea notei la | Pentru abaterile repetate,
carnetul de elev pentru | individuala purtare  cu 1| sanctiunea se aplica de
consemnarea notelor punct. fiecare data.

12. | Deteriorarea sau Tnlocuirea lorcu | Tnlocuirea lor cu | Pentru abaterile repetate
pierderea manualelor | altele noi sau altele noi sau | sanctiunea se aplica de
scolare primite gratuit | contravaloarea contravaloarea lor | fiecare data.

lor x 5 la pretul | x 5 la pretul pietei
pietei

13. | Deteriorarea sau Tnlocuirea lor cu Tnlocuirea lor cu | Pentru abaterile repetate,
pierderea cartilor sau | altele noi sau altele noi sau sanctiunea se aplica de
a altor  materiale | contravaloarea lor | contravaloarea lor | fiecare data.
Tmprumutate x 5, la pretul pietei | X 5, la pretul
de la biblioteca scolii pietei

14. | Nerespectarea Observatie Scaderea notei la | Pentru abaterile repetate
normelor individuala purtare cu 1 | sanctiunea se aplica
sl instructiunilor de punct. de fiecare data.
utilizare a
laboratoarelor

15. | Neindeplinirea Observatie Scaderea notei la | Pentru abaterile repetate
atributiilor si | individuala purtare cu 1 | sanctiunea se aplica de
indatoririlor punct. fiecare data.

n calitate de elev de
serviciu pe scoala sau
pe clasa.
16. | Distrugerea cu intentie | Scaderea notei la | Scaderea notei la | Anuntarea organelor de

a  documentelor
scolare:cataloage,
foi matricole,

purtare cu 6
puncte.

purtare cu 6
puncte.

Ordine.
Se recomanda consiliere
Psihopedagogica.
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documente din
portofoliul educational

17. | Deteriorarea sau Repararea Repararea Fiecare tip de sanctiune
distrugerea distrugerilor  de | distrugerilor de se aplica in functie de
mobilierului catre parinti; catre parinti; distrugerile provocate;
si bunurilor din Scaderea notei la | Scaderea notei la | Se recomanda consiliere
patrimoniul scolii purtare cu 1- 2| purtare cu 1- 2 | psihopedagogica.
puncte puncte
18. | Introducerea in scoald | Scaderea notei la | Scaderea notei la | Anuntarea organelor de
de materiale care, prin | purtare cu 2 | purtare cu 3| ordine.
continutul lor, | puncte. puncte. Se recomanda consiliere
atenteaza psihopedagogica.
la independenta,
suveranitatea si
integritatea nationala a
tarii, care cultiva
violenta si
intoleranta sau
care au caracter
obscen sau
pornografic.
19. | Detinerea, consumul Scaderea notei la | Scaderea notei la | Anuntarea organelor de
sau comercializarea purtare cu 4 | purtare cu 6| ordine.
drogurilor si | puncte. puncte. Se recomanda consiliere
substantelor psihopedagogica.
etnobotanice Tn incinta
unitatii scolare
20. | Fumatul in cladirea si | Scaderea notei la | Scaderea noteila | Se recomanda consiliere
in curtea scolii purtare  cu 2 | purtare cu 2 | psihopedagogica;
puncte. puncte. Pentru abaterile repetate,
sanctiunea se aplica de
fiecare data
21. | Utilizarea telefonului | Observatie Scaderea notei la | Pentru abaterile repetate,
mobil Tn timpul orelor | individuala purtare  cu 2 | sanctiunea se aplica de
de curs puncte. fiecare data.
22. | Introducerea sau Scaderea notei la | Scaderea notei la | Anuntarea organelor de
detinerea armelor albe | purtare cu 4 | purtare cu 5| ordine;
sau de foc si munitie | puncte. puncte. Se recomanda consiliere
in incinta scoii psihopedagogica.
23. | Utilizarea armelor | Scaderea notei la | Eliminare de la Anuntarea organelor de
albe purtare cu 9| cursuripeo ordine;

sau de foc si munitie in
incinta scoii

puncte.

perioada de 3-5
Zile;

Se recomanda consiliere
psihopedagogica.
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24. | Introducerea si | Mustrare scrisa; Scaderea notei la | Pentru abaterile repetate
detinerea petardelor si | Scaderea noteila | purtare cu 2 | sanctiunea se aplica de
pocnitorilor in incinta | purtare cu 1 punct. | puncte. fiecare data
scolii

25. | Utilizarea petardelor si | Mustrare scrisa; Mustrare scrisa; Pentru abaterile repetate
pocnitorilor in incinta | Scaderea notei la | Scaderea notei la | sanctiunea se aplica de
scolii purtare cu 2 — 4 purtare cu 2 | fiecare data

puncte. puncte.

26. | Fotografiatul sau | Scaderea notei la | Mustrare scrisa; Pentru abaterile repetate
filmatul purtare cu 1 punct. | Scaderea notei la | sanctiunea se aplica de
in timpul programului purtare cu 2 — 6 | fiecare data
scolar(orele de curs si puncte in functie
pauze) de gravitate.

27. | Lansarea de anunturi | Scaderea notei la | Scaderea notei la | Anuntarea organelor de
false cu privire la purtare  cu 4 | purtare cu 4| ordine;
amplasarea unor puncte. puncte. Se recomanda consiliere
materiale explozibile psihopedagogica.
in perimetrul scolii

28. | Introducerea in incinta | Scaderea notei la | Mustrare scrisa; Pentru abaterile repetate
scolii a persoanelor purtare cu 2 | Scaderea notei la | sanctiunea se aplica de
strdine, care  pot | puncte. purtare cu 4 | fiecare data.

tulbura puncte.
activitatea scolii.

29. | Aruncarea cu obiecte, | Scaderea notei la | Mustrare in fata Pentru abaterile repetate
apa, alimente (lapte, purtare cu 1 punct. | Consiliului clasei; | sanctiunea se aplica de
cornuri) sau bulgari de Scaderea notei la | fiecare data.
zapada pe fereastra in purtare cu 2
strada sau 1n scoala. puncte.

30. | Furtul obiectelor din | Scaderea notei la | Mustrare scrisd; | Anuntarea organelor de
patrimoniul scolii, a purtare cu 2 | Scaderea notei la | ordine;
banilor si a obiectelor | puncte. purtare cu 4| Se recomanda consiliere
care apartin elevilor puncte. psihopedagogica

sau personalului
scolii.

31. | Folosirea de scutiri Scaderea notei la | Mustrare 1n fata Pentru abaterile repetate,
medicale, Tnvoiri false | purtare cu 2 | Consiliului clasei; | sanctiunea se aplica de
pentru motivarea puncte. Scaderea notei la | fiecare data
absentelor. purtare cu 2

puncte.

32. | Deranjarea Observatie Scaderea notei la | Pentru abaterile repetate,

profesorilor individuala purtare cu 1 | sanctiunea se aplica de

sau colegilor n timpul
orelor fizice sau online

punct.

fiecare data.
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